Opis przedmiotu zapytania

1. Przedmiot zapytania

1)

2)
3)

4)

przedmiotem zapytania jest swiadczenie kompleksowych ustug w zakresie wsparcia
finansowo-ksiegowego i kontrolingowego,

Zamawiajgcy zamierza zamowic 4 ww. ustugi,

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zawarcia maksymalnie 4 umoéw z réznymi podmiotami
w celu realizacji przedmiotu zapytania,

Zamawiajgcy informuje, ze kazdy z zainteresowanych bedzie mégt ztozy¢ oferte na
wszystkie ustugi razem lub na kazda z osobna lub w innej konfiguracji — w zaleznosci od

posiadanych zasobéw i mozliwosci.

2. Okres swiadczenia ustugi

1)

48 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty umowy.

3. Zasady swiadczenia ustugi

1)

6)

ustuga swiadczona bedzie w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Warszawie przy ul. Wiezowej 8.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé realizacji ustugi w sposdb zdalny jednak uprzednio
Zamawiajgcy musi wyrazié na to zgode,

w okresie kwartatu kazda pojedyncza ustuga bedzie $wiadczona na rzecz Zamawiajgcego
przez minimum 378 roboczogodzin i maksimum 620 roboczogodzin. W szczegdlnych
przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji ustugi w dni ustawowo wolne od
pracy. Poprzez roboczogodzine nalezy rozumieé godzine zegarowa (60 minut) przypadajaca
w przedziale od godziny 8:00 do godziny 18:00,

Zamawiajgcy dopuszcza przerwy w $wiadczeniu przez Wykonawce ustugi wskazanej w pkt.
1, po weczesniejszym wydaniu zgody Zamawiajgcego z zastrzezeniem pkt 3.2.
W trakcie przerwy w $wiadczeniu ustugi, o ktérej mowa powyzej Wykonawcy nie
przystuguje prawo do wynagrodzenia,

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy niezbedne narzedzia do prawidlowego swiadczenia
ustug. Wykonawca zobowigzuje sie chroni¢ przekazane narzedzia z nalezytg starannoscig
oraz zwrdcic¢ je Zamawiajagcemu w przypadku rozwigzania umowy oraz na kazde zadanie
Zamawiajgcego. W przypadku ich uszkodzenia, zagubienia itp. z winy Wykonawcy,
Zamawiajgcy bedzie moégt dochodzi¢ odszkodowania z tego tytutu poprzez potrgcenie
odpowiedniej kwoty z ptatnosci,

Zamawiajgcy bedzie na biezgco zlecat do wykonania zadania, ktére nie bedg wykraczaty
poza zakres wskazany w pkt. 8 oraz bedzie okreslat wymagany termin ich realizacji,
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za zachowanie najwyzszej starannosci w zwigzku ze
Swiadczong ustugg, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru jego dziatalnosci.
W szczegdlnosci Wykonawca dotozy wszelkich staran, aby wynikiem jego dziatan bylta

rzetelna realizacja powierzonych mu przez Zamawiajgcego zadan,



7)

Wykonawca nie bedzie miat prawa sktadania oswiadczer woli w imieniu Zamawiajgcego,

w tym zawierania umow, sktadania ofert itp.

Zasady rozliczenia ustugi

1)

2)

3)

4)

9)

do 2 roboczodni od zakonczenia miesigca okresu swiadczenia ustugi przez Wykonawce,
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu raport przedstawiajacy wykaz zrealizowanych
zadan oraz ilo$ci przepracowanych roboczogodzin,

Zamawiajgcy do 2 roboczodni od daty otrzymania ww. raportu przedstawi swoje
ewentualne uwagi lub zaakceptuje raport,

zaakceptowany przez Zamawiajgcego raport z realizacji ustugi stanowi¢ bedzie podstawe
do wystawienia faktury,

wartos¢ faktury obliczana bedzie jako iloczyn liczby przepracowanych roboczogodzin
W miesigcu oraz wartosci jednej roboczogodziny wynikajgcej z umowy,

ptatnosci faktury nastgpi do 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury,

ptatnos¢ dokonana bedzie na rachunek wskazany na fakturze,

wynagrodzenie, o ktdrym mowa obejmuje réwniez wynagrodzenie za przeniesienie przez
Wykonawce na Zamawiajgcego wszelkich autorskich praw majgtkowych do wszelkich
utwordow powstatych w ramach realizacji ustugi,

wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy oraz wyczerpuje wszelkie
roszczenia Wykonawcy z tytutu ewentualnych wypadkéw, strat Wykonawcy powstatych
w trakcie realizacji umowy,

Zamawiajgcy nie odpowiedna za zadne wypadki, straty itp. poniesione przez Wykonawce

w trakcie realizacji umowy.

Prawa autorskie

1)

na podstawie zawartej umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wszelkie
majatkowe prawa autorskie do utworéw w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych, powstatych w ramach wykonywania lub przy
wykonywaniu przez Wykonawce umowy, w tym prawo do nieograniczonego czasowo
i terytorialnie korzystania z utwordw, wytgczne prawo do rozporzadzania i korzystania
z utwordw, w catosci i we fragmentach, w dowolny sposéb i w dowolnym zakresie,
niezaleznie od celu wykorzystywania, na wszelkich znanych w chwili zawarcia niniejszej
umowy polach eksploatacji, w szczegdlnosci zas na nastepujacych polach eksploatacji:
a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wytwarzanie dowolng technika
egzemplarzy utworu,
b) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy utworu,
c) wzakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt b) powyzej

— publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie



2)

i reemitowanie, publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt
mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, wykorzystywanie
utworu lub jego czesci w innych projektach,

d) w zakresie tworzenia i rozpowszechniania innych utwordw zrealizowanych przy
wykorzystaniu utworu, jego opracowan lub adaptacji, a takie w zakresie
dokonywania wzgledem utworu czynnosci modyfikowania catosci lub fragmentéw
- korzystanie z tych opracowan lub adaptacji na polach eksploatacji okreslonych
w pkt a) - c) powyzej,

e) w zakresie dowolnej edycji, zmiany czy modyfikacji utwordéw przez Zamawiajgcego
lub dowolny podmiot/podmioty dziatajgce w imieniu Zamawiajgcego,

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wykorzystywania utworéw lub ich fragmentéw do
innych celéw,

Wykonawca oswiadcza, ze prawa autorskie do utwordw nie bedg zastrzezone na rzecz
jakichkolwiek podmiotéw, czy osdb trzecich oraz, ze prawo do korzystania z nich we
wskazanym w umowie zakresie posiada samodzielnie i ze nie podlega ono zadnym
ograniczeniom i obcigzeniom. Wykonawca poniesie wszelkg odpowiedzialnos¢ z tytutu
stusznych roszczen oséb trzecich wynikajgcych z naruszenia przez Wykonawce praw
autorskich tych oséb, zgtoszonych w stosunku do Zamawiajacego i w takim wypadku

zobowigzuje sie zwolni¢ Zamawiajgcego z obowigzku swiadczenia na rzecz tych oséb.

6. Rozwigzanie wspétpracy

1)

2)

Wykonawcy i Zamawiajagcemu  przystuguje mozliwo$¢  rozwigzania  umowy
z trzymiesiecznym wypowiedzeniem,

Zamawiajgcemu przystuguje mozliwo$¢ rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym
w przypadku razgcego niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych

przez Wykonawce.

7. Ograniczenia

1)

Wykonawca zobowigzuje sie, ze w trakcie obowigzywania umowy, nie bedzie swiadczyt,
bezposrednio lub posrednio, zadnych ustug tozsamych z zakresem ustug stanowigcych
przedmiot niniejszej umowy na rzecz innych podmiotdw konkurencyjnych wobec
Zamawiajgcego, w szczegoélnosci podmiotdw zapewniajgcych stuzby zeglugi powietrznej, na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia czy tez innego stosunku prawnego, uczestniczyt
w spoétkach cywilnych jak réwniez nabywat lub obejmowat udziaty w podmiotach
prowadzacych dziatalnos¢ konkurencyjng w stosunku do Zamawiajgcego, chyba, ze
Zamawiajgcy wyrazi na podjecie takiej dziatalnosci przez Wykonawce pisemng zgode,
Wykonawca zobowigzuje sie do nie ujawniania osobom trzecim jakichkolwiek informacji
uzyskanych w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych ze swiadczong ustuga,

zobowigzanie do poufnosci, o ktérym mowa powyzej, trwa nadal pomimo rozwigzania lub

wygasniecia umowy.



8. Zakres ustug
Zakres ustug bedzie obejmowat wykonywanie zadan w zakresie wsparcia finansowo-
ksiegowego i kontrolingowego, a w szczegdlnosci:

1) analize ewidencji ksiegowej i dekretacji,

2) kontrole ewidencji ksiegowej i dekretacji,

3) dekretacje ksiegows i zarzadczg dokumentdow ksiegowych,

4) optymalizacje procesow ksiegowych i przeptywu dokumentow,

5) przygotowanie schematdow ksiegowych i dekretacji,

6) rozwdjioptymalizacje systemow F-K i systemdw wspierajgcych,

7) przygotowanie i implementacje planu kont,

8) przygotowanie i implementacje atrybutéw ksiegowych oraz obiektow zarzadczych,

9) przygotowanie i opiniowanie polityki rachunkowosci,

10) przygotowanie i analize danych finansowo-ksiegowych w zakresie rozliczenia
dofinansowania,

11) przygotowanie i analize danych pomocniczych w zakresie kluczy podziatowych, statystyk,
wskaznikow,

12) przygotowanie i implementacje koncepcji rozliczen z przewoznikami (rozrachunki),

13) opisanie i implementacje w procedurach i instrukcjach proceséw ksiegowych,
planistycznych i rozliczeniowych,

14) przygotowanie i implementacje koncepcji rozliczen biznesowych z uwzglednieniem
segmentéw dziatalnosci,

15) przygotowanie instrukcji w zakresie wdrazanych rozwigzan ksiegowych (prawidtowa
implementacja MSR),

16) kontrole prawidtowosci dziatania systemu, jakosci danych oraz prawidtowosci
raportowania,

17) wdrazanie narzedzi, systeméw w obszarze finansdw, sprzedazy, ksiegowosci oraz
kontrolingu,

18) przygotowanie analiz CBA oraz udziatem i przygotowaniem wnioskdow o dofinansowanie

w zakresie analiz i kalkulacji finansowych.

Ustugi docelowo zostang skorelowane z umiejetnosciami wskazanymi przez Wykonawce
w formularzu ,Samooceny umiejetnosci” stanowigcego zatgcznik do formularza zapytania

ofertowego.



