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Rozdziat |

Przepisy ogdlne przetargu

§1
Komorka organizacyjna na ktérej stanie znajdujg sie sprzedawane srodki trwate,
wystepuje do komorki wiasciwej ds. ewidencji majatku

z prosbg owszczecie procesu sprzedazy wyszczegolnionych skladnikéw
rzeczowego majatku ruchomego lub praw na dobrach niematerialnych, ze
szczego6towym uzasadnieniem.

Komoérka organizacyjna wtasciwa ds. ewidencji majgtku wystepuje do Prezesa
PAZP o zatwierdzenie do sprzedazy wyszczegdlnionych srodkow trwatych lub
wyposazenia oraz trybu ich zbycia.

Przetarg na sprzedaz skladnikow majgtku Polskiej Agencji Zeglugi Powietrznej
winien by¢ przeprowadzony w formie:

a) pierwszy przetarg — publiczny,
b) drugi przetarg — publiczny.

Komisja ds. zbycia majatku

§ 2

Prezes PAZP w drodze zarzadzenia, powotuje minimum 3 osobowg Komisje ds.
zbycia majagtku, zwang dalej Komisjg, zaproponowang przez komorke
organizacyjng wiasciwg ds. ewidencji majgtku i wytypowang sposréd pracownikow
PAZP.

W przetargach nie mogg uczestniczyé:

kierownik komérki organizacyjnej;

gtowny ksiegowy jednostki organizacyjnej;

osoby odpowiedzialne za gospodarke majgtkowg w jednostce organizacyjnej;
osoby biorgce udziat w podejmowaniu decyzji o zakwalifikowaniu tych
sktadnikéw oraz praw do kategorii majgtku zbednego lub zuzytego;

) osoby wchodzgce w sktad Komisji ds. zbycia wybranych skfadnikéw majatku.
osoby pozostajgce z osobami, o ktérych mowa w pkt. a)-e) w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa albo innym stosunku faktycznym mogacym
budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci lub bezinteresownosci osob o ktorych
mowa w pkt a)-e).
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Cztonkowie Komisji powotywani sg z komorki organizacyjnej wtasciwej ds. ewidencji
majatku, z biura wtasciwego ds. finanséw i ksiegowosci, z komorki organizacyjnej
wiasciwej ds. umow i komérki organizacyjnej merytorycznie wiasciwej dla
przedmiotu przetargu.
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Funkcje Przewodniczgcego Komisji petni kierownik komorki organizacyjnej
wiasciwej ds. ewidencji majgtku.

Komisja rozpoczyna prace z dniem publikacji Zarzadzenia Prezesa PAZP i prowadzi
przetarg zgodnie z Regulaminem przetargu.

Przewodniczgcy Komisji jest odpowiedzialny za:

a) niezwitoczne zwotanie pierwszego posiedzenia Komisji,

b) kierowanie catoksztattem prac Komisji,

c) nadzor nad opracowaniem i skompletowaniem dokumentaciji,

d) dokonywanie uzgodnien z komorkami organizacyjnymi merytorycznymi

w zakresie:
e przygotowania sktadnika majatku i wymaganej dokumentacji do wydania
nabywcy,
e uzyskania koniecznych zezwoleh zwigzanych ze sprzedazg sktadnikéw
majatku.

e) otwarcia ofert.

Pracownik komorki organizacyjnej wiasciwej ds. ewidencji majatku jest
odpowiedzialny za:

a) przygotowanie posiadanej przez komorke wiasciwg ds. ewidencji majgtku
dokumentaciji,

b) zamieszczenie ogtoszenia o przetargu,

c) udziat we wszystkich posiedzeniach Komisiji,

d) odebranie ofert z Kancelarii PAZP,

e) przygotowywanie ofert do otwarcia przez Komisje,

f) przekazanie do Biura wiasciwego ds. finanséw i ksiegowosci pisemnego

zgtoszenia celem wystawienia stosownej faktury za sprzedane sktadniki
majatku zgodnie z warunkami przetargu.

Pracownik wyznaczony przez Gtéwnego Ksiegowego jest odpowiedzialny za
prawidtowos¢ zapisow zawartych w dokumentacji przetargowej pod wzgledem
podatkowym, rachunkowym i ksiegowym.

Pracownik wtasciwy ds. umow jest odpowiedzialny za przygotowanie i zawarcie
umowy sprzedazy

Pracownik komorki organizacyjnej merytorycznie wtasciwej dla przedmiotu
przetargu przygotowuje dokumentacje w zakresie dziatania danej komorki
organizacyjnej, ktéra niezbedna jest do prac Komisji np. orzeczenie techniczne,
pozwolenia na sprzedaz $rodka trwatego itp.

Komisja protokotuje zwotywane posiedzenia.

Komisja dokonuje badania i oceny ofert.

Komisja konczy prace z dniem wydania nabywcy/om wszystkich sprzedanych
sktadnikéw majagtku.

W przypadku gdy nie nastgpi zbycie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego lub
prawa na dobrach niematerialnych wynikajgcego Komisja moze wystgpi¢ do
Prezesa PAZP z wnioskiem o przeprowadzenie kolejnych przetargéw na zbycie
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mienia lub zaproponowac¢ inny sposob postepowania ze sktadnikiem majgtku
przeznaczonymi do zbycia.

Rozdziat Il

Pierwszy przetarg

§3

Przed przystgpieniem do przetargu, Komisja ds. zbycia majgtku ustala cene
oszacowania sktadnika rzeczowego majagtku ruchomego lub prawa na dobrach
niematerialnych wynikajgcego przy uwzglednieniu ich aktualnej wartosci rynkowej.
Wycena ta moze by¢ dokonana przez rzeczoznawce.

Cena oszacowania nie moze byc¢ nizsza niz aktualna wartos¢ rynkowa, a jezeli tej
wartosci nie mozna ustali¢ to nie moze by¢ nizsza od poczgtkowej wartosci
ksiegowej, uwzgledniajgcej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopien
umorzenia.

Cena oszacowania jest ceng wywotawcza.

Sprzedaz nie moze nastgpic¢ za cene nizszg od ceny wywotawczej z
zastrzezeniem § 15 ust. 1 lit. ¢).

§4

Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci 10%
ceny wywotawczej sprzedawanego sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego lub
prawa na dobrach niematerialnych wynikajgcego z przetargu.
Whptata wadium moze nastgpi¢ gotdwkg w kasie lub przelewem na konto bankowe
PAZP. Do sktadanej oferty oferent winien zatgczyé dowod wptaty. Fakt dokonania
wptaty wadium bedzie weryfikowany na etapie wyboru oferty.

§5

Przetarg odbywa sie w formie pisemnego sktadania ofert.

Komisja ds. zbycia majagtku wyznacza miejsce i czas sktadania ofert, ktére to
informacje zamieszczone zostang w obwieszczeniu, w Biuletynie Informaciji
Publicznej, na stronie internetowej PAZP, a takze w innych miejscach przyjetych
zwyczajowo do umieszczania ogtoszen.

Termin skfadania ofert zostanie wyznaczony tak, aby miedzy datg obwieszczenia
a terminem sktadania ofert uptyneto nie mniej niz 14 dni.

Oferty sktadane i rejestrowane sg w Kancelarii PAZP.

W dniu otwarcia ofert cztonek Komisji ds. zbycia majatku odbiera oferty z Kancelarii
PAZP.

Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§6
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Komisja dokonuje otwarcia ofert, badania i oceny ofert pod wzgledem formalnym.
Komisja wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzszg cene.

W razie ustalenia, iz kilku oferentéw zaoferowato te samg cene, Komisja ds. zbycia
majgtku kontynuuje przetarg w formie aukcji miedzy tymi oferentami.

W przypadku aukcji, o ktorej mowa w ust. 3, powyzej Komisja ds. zbycia majgtku
zawiadamia oferentéw, ktorzy ztozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu ww.
aukgciji.

§7

Pisemne zawiadomienie oferentow, ktorzy ztozyli najkorzystniejszg oferte nastepuje
po zatwierdzeniu przez Prezesa PAZP protokotu z przebiegu przetargu.

Po zakonczeniu przetargu sporzgdzona zostanie umowa sprzedazy.

W przypadku zbycia pojazdéw stuzbowych PAZP, nabywca sklada pisemne
oswiadczenie, ze jest mu znany stan techniczny przedmiotu sprzedazy i nie zgtasza
do niego zastrzezen oraz w przypadku sprzedazy samochoddéw pokwitowanie
odbioru dokumentéw pojazdu, komplet kluczy itp.

Nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ cene nabycia (pomniejszong o kwote wadium)
niezwtocznie w terminie nie pézniej niz 7 dni od daty zawarcia umowy sprzedazy.
Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomosc, sprzedawca ustala z notariuszem
termin zawarcia umowy sprzedazy i zawiadamia o tym terminie oferenta, ktéry
wygrat przetarg.

Za dzien wptaty uwaza sie date wptywu wymaganej naleznosci na rachunek
sprzedawcy.

§8

W przypadku o ktérym mowa w § 7 ust. 4 lub jezeli oferent, ktéry wygrat przetarg
uchyli sie od uiszczenia ceny nabycia — wadium nie podlega zwrotowi.

W przypadku, gdy nabywca nie uisci ceny nabycia i utraci prawa wynikajgce z tytutu
ztozenia najwyzszej oferty cenowej sprzedaz jest dokonana z kolejnym oferentem,
ktéry zaproponowat najwyzszg w kolejnosci cene.

§9

Wadium ztozone przez nabywce ulega zaliczeniu na poczet ceny nabycia.
Wadium ziozone przez innych uczestnikow przetargu podlega zwrotowi po
zakonczeniu przetargu.

§10

Komisja ds. zbycia majgtku sporzgdza protokét z przebiegu przetargu i przedstawia
Prezesowi PAZP do zatwierdzenia.

Sprzedaz srodkéw trwatych lub wyposazenia nastepuje po uprzednim uzyskaniu
zatwierdzenia protokotu przez Prezesa.
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W przypadku niesprzedanych w przetargu publicznym (dla wszystkich
zainteresowanych podmiotéw) wyszczegdlnionych s$rodkéw  trwatych  lub
wyposazenia zostanie rozpisany kolejny przetarg w formie przetargu publicznego.
Rozdziat Il
Drugi przetarg — publiczny

§ 11

. Komisja w terminie 7 dni od daty zatwierdzenia przez Prezesa PAZP protokotu

z przebiegu | przetargu publicznego, umiesci w INTRANECIE i tablicach
ogtoszeniowych informacje o mozliwosci nabycia $rodkéw trwatych lub
wyposazenia, niesprzedanych w drodze | przetargu publicznego.

Do przetargu publicznego nie mogg przystgpi¢ osoby wymienione w § 2 ust. 2
niniejszego Regulaminu.

Drugi przetarg przeprowadza sie w terminie do 3 miesiecy od dnia zamkniecia
pierwszego przetargu.

§ 12

Sprzedaz w drugim i kolejnym przetargu moze by¢ dokonana za cene nie nizszg
niz 2 ceny oszacowania srodka trwatego ruchomego lub wyposazenia oraz prawa
na dobrach niematerialnych.

Komisja wyznaczy miejsce i czas sktadania ofert oraz termin ich rozpatrzenia.
Komisja dokonuje otwarcia, badania i oceny ofert.

Komisja wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzszg cene.

W razie ustalenia, iz kilku oferentow zaoferowato te samg cene, Komisja
kontynuuje przetarg w formie aukcji miedzy tymi oferentami.

W przypadku aukcji, o ktérej mowa w ust. 5 powyzej, Komisja zawiadamia
oferentow, ktérzy ztozyli rbwnorzedne oferty, o terminie i miejscu ww. aukcji.

Komisja pisemnie zawiadamia oferentow, ktdrzy ztozyli najkorzystniejszg oferte co
oznacza gotowos¢ PAZP do dokonania sprzedazy wyszczegodlnionych srodkow
trwatych lub wyposazenia.

§13

Umowa sprzedazy sporzgdzana jest na sktadnik rzeczowego majgtku ruchomego
lub prawo na dobrach niematerialnych.

Nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ cene nabycia niezwtocznie nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy.

§ 14
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Komisja sporzgdza protokét z przebiegu przetargu i przedstawia Prezesowi PAZP
do zatwierdzenia. Sprzedaz skladnika rzeczowego majgtku ruchomego Iub
wyposazenie oraz prawa na dobrach niematerialnych nastepuje po uprzednim
uzyskaniu zatwierdzenia protokotu przez Prezesa.

W przypadku gdy nie nastgpi zbycie srodkow trwatych, Komisja moze wystgpi¢ do
Prezesa PAZP z wnioskiem o przeprowadzenie kolejnych przetargéw na zbycie
mienia na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Rozdziat IV
Warunki odstgpienia od przeprowadzenia przetargu
§15

PAZP moze sprzedaé srodki trwate bez przeprowadzania przetargu w przypadkach,
gdy:

a) przedmiotem sprzedazy sg skfadniki majgtkowe, ktorych wartos¢ netto
wynikajgca z ewidenciji ksiegowej, nie przekracza kwoty 1 200 PLN,

b) przedmiotem sprzedazy sg mieszkania zaktadowe, a sprzedaz nastepuje wg
ich wartosci rynkowej na rzecz najemcy lub osoby bliskiej, stale z nim
zamieszkujgcej przy uwzglednieniu, ze przedmiotem sprzedazy jest mieszkanie
zajete, z tym ze przy ustaleniu wartosci rynkowej nie uwzglednia sie wartosci
ulepszen dokonanych przez najemce.

c) srodki trwate nie zostaly sprzedane w drodze dwéch przetargdéw publicznych po
cenie wywotawczej, moze je sprzeda¢ bez przeprowadzania kolejnego
przetargu po cenie najwyzszej oferowanej, ale nie nizszej niz ‘2 ceny
oszacowania S$rodka trwatego ruchomego Ilub prawo na dobrach
niematerialnych oraz wyposazenia.

Rozdziat V
Przepisy koncowe
§ 16

Wszelkie sprawy zwigzane z przyjeciem i zwrotem wadium oferentow, za sprzedane
srodki trwate prowadzi biuro wtasciwe ds. finanséw i ksiegowosci.

Pracownik komorki organizacyjnej wlasciwej ds. ewidencji majatku zgodnie z § 2
pkt. 7 lit f) przekazuje do komorki organizacyjnej wtasciwej ds. walidacji danych,
rozliczenh sprzedazy i windykacji zatwierdzone dokumenty stanowigce podstawe do
wystawienia stosownej faktury, dokumentujgcej transakcje sprzedazy.
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Postanowienia koncowe

§17

1. Zmiana postanowien Regulaminu moze nastgpi¢ w trybie zgodnym z ZSZ.
2. Niniejszy Regulamin stanowi integralng czes¢ Instrukciji IN-MAZG-01.




