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Definicja, cel, zakres rozwigzania

Definicja

Rozwigzanie ma stanowi¢ narzedzie techniczne w postaci aplikacji komputerowej stuzgce
do akceptacji zewnetrznych dokumentéw finansowych (np.faktur) w sposéb zapewniajgcy
mozliwg do osiagniecia automatyzacje procesu akceptacji zewnetrznych dokumentow
finansowych.

Cel

System ma na celu usprawnienie i automatyzacje obiegu zewnetrznych dokumentéw
finansowych.

Cel ogolny:

Stopniowe usprawnienie obiegu dokumentéw w firmie w celu odniesienia nastepujgcych
korzysci:

1.

2.

3.

4.

Bezposrednie  monitorowanie  procedowania spraw przez uprawnionych
pracownikow poprzez sledzenie i podglad obiegu spraw (dokumentow).
Kontrolowanie terminowosci wykonywania spraw wynikajgcych z obiegu
dokumentow stanowigcych ich podstawe.

Bezposrednia i szybka identyfikacja podmiotow obstugujgcych sprawe (dokument)
na kazdym etapie zycia sprawy.

Bezposredni dostep do repozytorium spraw (dokumentéw) z mozliwoscig szybkiej
referencji do spraw biezgcych i archiwalnych przez uprawnionych pracownikéw przy
zastosowaniu wiasciwych kryteriéw wyszukiwania i prezentacji informaciji.

Cel szczegotowy:
Etap 1: Implementacja obiegu faktur:

1.

2.

Zastgpienie obecnie wykorzystywanej aplikacji napisanej w MS Access (EDR)
posiadajgcej liczne ograniczenia funkcjonalne.

Automatyzacja obiegu informacji o fakturze oraz danych z faktury. W przysziosci
(lub w miare mozliwosci w zakresie obecnego wdrozenia) interfejsowanie
z obecnym systemem finansowo-ksiegowym eBS Oracle R11.

Wyeliminowanie zjawiska gubienia faktur w obiegu.

Dostepnosc¢ zeskanowanego obrazu oryginatu faktury w kazdym momencie dla
wszystkich uczestnikow obiegu.

Wyeliminowanie koniecznosci wykonywania kserokopii faktury przez uczestnikéw
obiegu.

Jednoznaczne przypisanie odpowiedzialnosci personalnej za dokument
na poszczegolnych etapach obiegu oraz petna transparentnosc¢ procesu dekretacii
i akceptacji.

. Wyeliminowanie czynnosci obecnie wykonywanych przez pracownikow:

a) reczne wpisywane daty wptywu i wyptywu przy kazdorazowym przesytaniu
przez kancelarie,

b) rejestrowanie tych samych dokumentéw w réznych systemach: kancelaria
(Intranet), ksiegowos¢ (EDR i EBS Oracle),

C) reczne sporzadzanie ,zestawien przekazanych faktur” przez pracownika
prowadzgcego ewidencje w EDR,

d) skrécenie czasu wynikajgcego z btednego zaadresowania dokumentu.
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Zakres rozwiqzania

Rozwigzanie w chwili obecnej dotyczy wytgcznie implementacji elektronicznego obiegu
faktur. Aplikacja utatwi proces akceptacji zewnetrznych dokumentow finansowych
pracownikom odpowiedzialnym za akceptacje i dekretacje.

W przysztoéci powinna by¢é mozliwos¢ rozbudowania systemu o obieg pozostatych
dokumentow wystepujgcych w PAZP oraz bardziej integrowaé sie z modutami EBS Oracle
(np. z modutem zobowigzania).

Opis rozwigzania

ZatoZenia (rozwiqzania)

Numer Opis

Zakres
1 Implementacije elektronicznego obiegu dokumentéw w PAZP podzielono na etapy. Wynikajg
one z: (1) zebranych doswiadczen, (2) przekonania o koniecznosci rozpoznania zagadnienia
przed zaawansowaniem aplikacji, (3) potwierdzenia zaktadanych efektéw na wczesnym etapie
catego przedsiewziecia.
Przedmiotowe rozwigzanie bedzie stanowi¢ etap pierwszy i ograniczy sie do obiegu faktur.
Miesieczna szacunkowa liczba przetwarzanych faktur przekracza nieznacznie 900 sztuk.
Osrodki terenowe nie zostang obiete przedmiotowym rozwigzaniem.
W fazie rozruchu planowana jest praca rownolegia: z funkcjonujgcym i nowym obiegiem faktur.
Szesciomiesieczne powdrozeniowe wsparcie techniczne.

oOghWN

Sposob wykonania — dziatania do wykonania przez dostawce (w ramach udzielonego zamoéwienia)

14 Analiza przysztych potrzeb sprzetowych i mozliwosci wykorzystania obecnie posiadanego
sprzetu.

15 Instalacja i konfiguracja oprogramowania MS SharePoint 2013 i MS Office na potrzeby
przedmiotowego rozwigzania.

16 Parametryzacja oprogramowania MS SharePoint 2013 stosownie do opisu rozwigzania.

17 Udzielenie szkoleh uzytkownikom aplikacji, administratorom biznesowym i technicznym.

18 Dostarczenie dokumentacji rozwigzania.

19 Czasowe wsparcie techniczne powdrozeniowe aplikacji (w tym na etapie rozruchu).

Technologia
20 Na potrzeby rozwigzania zostanie wykorzystane oprogramowanie MS SharePoint 2013 w wersji

Enterprise wspétpracujace z platformami MS 2013: MS Active Directory, MS Exchange
(integracja z faxserwerem), MS Lync, MS Office.

21 Podstawe serwerowg stanowi¢ bedzie architektura X86 wspierajgca wirtualizacje opartg na
oprogramowaniu Hypr-V. Z analizy wymagan sprzetowych bedzie wynikac liczba maszyn
fizycznych i/lub wirtualnych wymaganych przez rozwigzanie.

22 Do skanowania faktur mogg byé wykorzystane funkcjonujgce w firmie urzadzenia. W
przysztoéci jednak preferowany jest zakup trzech skaneréw (np. typu Siemens 7260 lub 7160).

Sktadowe obszary funkcjonalne rozwiqzania.

Kancelaria. Rozwigzanie ma umozliwi¢ dziatania:

1. Naniesienie na dokumencie identyfikatora, okreslanego jako kolejny numer
dokumentu przychodzgcego w danym roku kalendarzowym, z mozliwoscig
odczytania i wyszukania przesyiki.

2. Skanowanie oryginatu zewnetrznego dokumentu finansowego (np.: faktury).
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3. Rejestrowanie dokumentu (np.: faktury) poprzez wprowadzenie (zatozenie)
sprawy w aplikacji w postaci wypetnienia witasciwych pdél opisu (metki)
dokumentu i dotgczeniu do niego skanu dokumentu.

4. Szukanie wiasciwego zakresu informacji o biezacych i archiwalnych
dokumentach zgodnie z nadanymi uprawnieniami.

5. Przekazanie oryginatu dokumentu do wiasciwej komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej merytorycznie za zatatwienie sprawy jak réwniez dalszg
archiwizacje, w Biurze Gtéwnego Ksiegowego np.: Dziat Rozliczen
Finansowych.

Dziat Rozliczen Finanowych

1. Przekazanie skanu dokumentu do inicjatora/komorki merytorycznej
odpowiedzialnej za weryfikacje pod wzgledem ilosciowo-jakosciowym
ustug/dostaw swiadczonych w ramach funkcjonujgcej umowy/zlecenia.

Akceptacja. Rozwigznie ma umozliwi¢ dziatania:

1. Akceptacje dokumentu na kazdym etapie obiegu poprzedzong stosownym
wypetnieniem pdl opisu (metki).

2. Niezaakceptowanie dokumentu na danym etapie poprzez cofniecie go na etap
poprzedni lub catkowite odrzucenie wraz ze wskazaniem nieprawidtowosci.

3. Dotaczanie dodatkowej dokumentacji istotnej z punktu widzenia akceptacji.

4. Szukanie wilasciwego zakresu informacji o biezgcych i archiwalnych
dokumentach zgodnie z nadanymi uprawnieniami.

5. Generowanie predefiniowanych raportow sparametryzowanych stuzgcych
do sprawnego obiegu dokumentow (np.: faktur) z mozliwoscig ich exportu do
formatu MS Excel.

Archiwum. Rozwiazanie ma umozliwié¢ dziatania:

1. Szukanie wiasciwego zakresu informacji o dokumentach archiwalnych zgodnie
z nadanymi uprawnieniami.

2. Katalogowanie i archiwizowanie dokumentéw z nadawaniem im indywidualnych
atrybutéw/ metadanych zgodnych m.in. z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami .

3. Tworzenie m.in. raportdw sparametryzowanych

Komoérki merytoryczne opisujgce dokument finansowy oraz akceptacje
Prezesow oraz Gtéwnego Ksiegowego

Zakres czynnosci i informacji niezbednych na portalu/kokpicie do wypracowania
przez dostawce podczas analizy przedwdrozeniowe.
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Opis obecnego wyposazenia stanowisk (komputerowych)

Stanowisko Lokalizacja Wyposazenie
Kancelaria ul. Wiezowa -komputer stacjonarny funkcjonujgcy w domenie Windows
pansa.pl

-skaner stacjonarny (Konica Minolta bizhub C253)
-skaner stacjonarny zapasowy

Kancelaria ul. Gatczynskiego  -komputer stacjonarny funkcjonujgcy w domenie Windows
pansa.pl
-skaner stacjonarny podreczny bezposrednio podtgczony do
komputera
Stanowiska ul. Wiezowa -komputer stacjonarny funkcjonujgcy w domenie Windows
akceptacyjne ui. Galczynskiego pansa.pl
na etapach AL.Krakowska -podtaczenie do wielofunkcyjnych urzadzen drukujacych
obiegu CKRL (stojgcych na korytarzu) umozliwiajgcych skanowanie lub

wydruk w domenie Windows pansa.pl

Wymagania funkcjonalne

Numer Opis wymagania

1 Rejestracja dokumentdéw polegajgca na czesciowym opisie dokumentu i dotgczenie jego
skanu.

2 Zakres informacyjny opisu faktur (metek) powinien zawiera¢ minimum, ktére okreslone
zostato w zatgczniku nr 1.

3 Zautomatyzowany obieg faktur, ktéry obecnie realizowany jest zgodnie z zatgcznikiem nr
2.

4 Dotgczanie dokumentéw powigzanych na kazdym etapie obiegu.

5 Obstuga zastepstw kadrowych.

6 Wydruk zebranych akceptacji i komentarzy do dokumentu (faktury) po zakohczonym
obiegu i skompletowanie go z oryginatem dokumentu (faktury).

7 Przy odrzuceniu (nie zaakceptowaniu) dokumentu jest wymagany komentarz (powod
odrzucenia).

9 Dokumety i informacje dotyczace obiegu bedg sktadowane w repozytorium stanowigcym

docelowo archiwum, umozliwiajace przetwarzanie zawartej (wyszukiwanie, filtrowanie,
raportowanie) w nim informaciji.

10 Automatyczne archiwizowanie dokumentéw poddanych obiegowi zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

11 Zastosowanie hierarchii uprawnien w celu bezpiecznego przetwarznia dokumentow i
informacji bedacych w obiegu jak i archiwalnych.

12 Wyszukiwanie dokumentu sparametryzowanych danych np.: po okreslonym numerze,
dacie wptywu, adresie nadawcy, numerze pisma, zadanej frazie na kazdym etapie
obiegu.

13 Wyszukiwanie okreslonego zakresu informacji o biezgcych i archiwalnych dokumentach
na kazdym etapie obiegu.

14 Export informacji zawartych w repozytorium do formatu MS Excel oraz CSV.

15 Zgodnos¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa.

16 Mechanizm monitowania uzytkownikdw pozwalajgcy przypominac im o przekraczanych

lub zblizajgcych sie terminach zakonczenia pracy nad poszczegdinymi
sprawami/obiegami (podjecie decyzji, zadekretowanie itp.)

17 Mozliwos¢ zapisu i przegladania historii wykonywanych czynnosci wraz z rodzajem
zmiany i osobg, ktéra jg wykonata.

18 Minimalne dane przy opisie faktury:
- Nr faktury/rachunku,

- Data wystawienia,
- Kwota,




ELEKTRONICZNY OBIEG ZEWNETRZNYCH DOKUMENTOW FINANSOWYCH

- Waluta,

- Kwota PLN,
- Kontrahent,
- Nr umowy

19

Mozliwos¢ automatycznego importu faktur elektronicznych przestanych pocztg
elektroniczng do elektronicznego obiegu ze wskazanego adresu/adreséw e-mail -
zgodnie z obowigzujgcym prawem.

20

Dla wybranych dokumentéw rozliczeniowych (faktura) mozliwos¢ konfigurowania
strukturalnych informacji zwigzanych z dokumentem i wykorzystania ich w innych
systemach (np. dekretacja kosztowa faktury zakupowej wykorzystywana w schematach
dekretacji ksiegowej dokumentu w eBS Oracle R11).

21

Podglad przez pracownikéw wyzszego szczebla (np. kierownikéw, dyrektoréw) statusow
wszystkich procedowanych przez pracownikéw dokumentow i spraw.

22

Mozliwosé wygenerowania przeptywu ad hoc niezaleznie od predefiniowanego obiegu
lub standardowej, opisanej hierarchii — np. w przypadku faktur inwestycyjnych do
inspektorow nadzoru.

23

Wybrane szablony dokumentéw powinny wymuszaé wypetnianie niektérych pdl (np.
potwierdzenie odebrania towaru/wykonania ustugi) i dawaé jednoczesnie prawo do
utworzenia innych (dodatkowy opis).

24

System powinien dawa¢ mozliwo$¢ dokonywania potrgcen na dokumentach
finansowych np. z tytutu not, a tym samym akceptowania pomniejszonej kwoty niz
pierwotnie opisana na dokumencie.

25

Mozliwos¢ zatwierdzania czesciowego dokumentu — moze zdarzy¢ sie sytuacja, gdy
dokument bedzie dot. kilku inicjatorow ale bedzie jeden realizator.

26

Mechanizm blokowania mozliwosci wydruku - dla okreslonej grupy dokumentow i/lub
0s0b.

27

Rozwigzanie powinno umozliwi¢ automatyczne fgczenie dokumentéw w sprawy np. na
podstawie znaku sprawy —zgodnie z JRWA.

28

Informacja o przechowywaniu wersji papierowej pisma (sktad chronologiczny), ktére
stanowito wyjatek i nie zostato zeskanowane do systemu.

29

Rozwigzanie powinno zapewnia¢ mozliwo$¢ okreslenia doktadnych praw na poziomie
pojedynczej komorki organizacyjnej, pojedynczego uzytkownika, pojedynczego
dokumentu oraz pojedynczej funkcji systemu.

30

Dostep do repozytorium (check-in dokumentu, check-out dokumentu, otwarcie kopii
dokumentu, skopiowanie na lokalng stacje roboczg) przez uprawnionych uzytkownikow
przy pomocy techniki przeciggnij i upus¢ (ang. drag and drop).

31

Mozliwo$¢ oznaczenia dokumentu kodem kreskowym (wydruk naklejki, wydruk na
dokumencie papierowym) z automatycznym zapisaniem oznaczenia w metryce
dokumentu.

32

Wyszukiwanie dokumentow z wykorzystaniem oznaczenia kodem kreskowym.
Wymagana jest integracja z czytnikami kodéw paskowych w kancelarii i ksiegowosci.

33

Mozliwos¢ generowania raportu sparametryzowanego np.: potwierdzajgcego kiedy, jaki
i od kogo dokument wptyngt do PAZP oraz , kto, kiedy i na jaka kwote dane dokumenty
zatwierdzit. Wymagana jest jednoczesnie mozliwos¢ wyboru dokumentéw ujetych na tej
liscie — np. kryteriami wybierane dokumenty z ostatniego tygodnia (sugerowane wybory
— po terminie zatwierdzenia, po terminie ptatnosci, po komérce zatwierdzajacej, po typie
naktady/koszty), z recznym zaznaczeniem, ktére z nich majg by¢ na liscie

poprzez zaznaczenie odpowiedniego check box-a.

Wymagania niefunkcjonalne

Numer

Opis wymagania

Oprogramowanie

Technologia wykonania aplikacji z uzyciem oprogramowania Microsoft
SharePoint 2013.

Uwierzytelnianie uzytkownikéw aplikacji poprzez Active Directory, jakie
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odzwierciedla biezacg strukture organizacyjng przedsiebiorstwa.

Udostepnienie obiegéw w MS SharePoint na stacjach uzytkownikéw.

Rozwigzanie otwarte z mozliwoscig szybkiej i sprawnej rozbudowy funkcjonalnej
i uzytkowej.

Naktadki (oprogramowanie podmiotow trzecich) utatwiajgce tworzenie
dodatkowych obiegéw i/lub parametryzowanie aplikac;ji.

Sprzet

Nie przewiduje sie zakupu sprzetu.
Szkolenia

Szkolenie uzytkownikow.

Szkolenie administratorow biznesowych.

Szkolenie administratoréw technicznych.

Integracja i migracja danych

Integrowanie rozwigzania z:
a) kartotekag kontrahentéw z eBS Oracle R11,
b) baza pracownikéw (strukturg organizacyjng) w Active Directory.

Organizacyjne

Opracowanie rozwigzania zrealizowane przez firme zajmujgcych sie tworzeniem
i wdrazaniem aplikacji w oparciu o oprogramowanie MS SharePoint 2013.

Min. 8 godzin wywiadéw przeprowadzonych przez podmiot wdrazajgcy
doprecyzowujgcych mapowanie wymaganych funkcjonalnosci na konkretne
rozwigzanie informatyczne.

Dostawca rozwigzania do czasu zakonczenia prac wdrozeniowych zapewnia
srodowisko testowe i deweloperskie.

Zgodnos¢ rozwigzania z obowigzujgcymi przepisami prawa (m.in.
Rozporzgdzeni Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji z dn. 30.10.2006 r.
w sprawie niezbednych elementéw struktury dokumentéw elektronicznych).

Kompetencje wykonawcy

Prawa autorskie

1. Z chwilg zaptaty za wykonanie przedmiotu Umowy i Zamowien, Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego catos¢ majgtkowych praw autorskich do:
1.1. Dokumentaciji i innych utwordéw niebedgcych Oprogramowaniem, na nastepujgcych polach
eksploatacji:

1.1.1. w zakresie utrwalania, modyfikowania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie
dowolng technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzna,
zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa, wprowadzanie do pamieci dowolnej
ilosci komputerow,

1.1.2. w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwor utrwalono -
wprowadzanie do obrotu (np. sprzedaz), uzyczenie, licencjonowanie lub najem
oryginatu albo egzemplarzy,

1.1.3. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt.
powyzszym - publiczne wykonanie, wystawienie, wysSwietlenie, odtworzenie oraz
nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby
kazdy mégt mie€ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym (np.
wprowadzenie do sieci Internet i Intranet).

1.2. Oprogramowania na nastepujgcych polach eksploatacji:

1.2.1. w trwatego lub czasowego zwielokrotnienia programu komputerowego w catosci lub
w czesci jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie; w zakresie, w ktérym dla
wprowadzania, wyswietlania, stosowania, przekazywania i przechowywania programu
komputerowego niezbedne jest jego zwielokrotnienie,
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1.2.2. tlumaczenia, przystosowywania, zmiany uktadu lub jakichkolwiek innych zmian
w programie komputerowym,
1.2.3. rozpowszechniania, w tym uzyczenia lub najmu, programu komputerowego lub jego
kopii.

Zamawiajgcy jest upowazniony do modyfikacji i wykorzystywania dowolnych fragmentow
oprogramowania i innych produktéw, o ktérych mowa w ust. 1. Wszelkie modyfikacje dokonane
przez Zamawiajgcego bedg jego wilasnoscia. Wykonawca przenosi w cafosci na
Zamawiajgcego prawo do wykonywania zaleznego prawa autorskiego do Oprogramowania
i Rezultatow.
W przypadku wystgpienia przez osoby trzecie (w tym uprawnione do dokumentaciji, o ktérych
mowa W niniejszym paragrafie) z roszczeniami wobec Zamawiajgcego z tytutu naruszenia praw
okreslonych w niniejszym paragrafie lub z tytutu zaptaty optaty licencyjnej lub innych opfat
(kosztow) za korzystanie z dokumentacji, Wykonawca zobowigzuje sie przystgpi¢ do negocjaciji
Zamawiajgcego lub zastgpi¢ Zamawiajgcego w negocjacjach ze zgtaszajgcym lub przystgpi¢
do postepowania lub podjgé wszelkie mozliwe dziatania celem przystgpienia do postepowania
w charakterze strony, a gdy to nie bedzie mozliwe — w charakterze interwenienta ubocznego,
pod warunkiem zawiadomienia Wykonawcy o toczgcym sie postepowaniu negocjacyjnym lub
sgdowym.
Wykonawca pokryje wszelkie szkody, koszty w tym wynagrodzenia, w tym petnomocnikéw
prawnych Zamawiajgcego, i odszkodowania ustalone lub poniesione (zaptacone) przez
Zamawiajgcego na skutek zgtoszenia roszczen przez osoby trzecie z tytulu naruszenia praw
okreslonych w niniejszym paragrafie, w tym zasgdzone od Zamawiajgcego na rzecz osoby
trzeciej w prawomocnym orzeczeniu sgdowym (w tym sgdu polubownego/arbitrazowego) lub
ustalone umownie, pod warunkiem zawiadomienia Wykonawcy o zgtoszeniu roszczen, o
ktérych mowa w terminie do 2 (dwdch) tygodni od daty zgtoszenia roszczenia.
Jezeli dokumentacja, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie zostanie uznane za naruszajgca
prawa wiasnosci przemystowej lub intelektualnej, to Wykonawca na swodj koszt uzyska dla
Zamawiajgcego prawa do kontynuowania korzystania z dokumentacji lub za zgoda
Zamawiajgcego dostarczy na swdj koszt nowg dokumentacje, a postanowienia Umowy
zostang wtedy zastosowane odpowiednio w zakresie odbioru Ilub przyjecia przez
Zamawiajgcego takiej dokumentacji z uwzglednieniem prawidtowego funkcjonowania
Zestawow rozmownych.
Celem unikniecia jakichkolwiek watpliwoéci Strony potwierdzajg, ze Zamawiajgcy nabywa
wszelkie wymienione w niniejszym paragrafie uprawnienia w ramach wynagrodzenia
okreslonego w § 7 ust. 1 Umowy oraz ze powyzsze licencje nie bedg Zamawiajgcemu
wypowiadane.

Dokumentacja
Wykonawca opracuje (we wspétpracy z Zamawiajgcym) i dostarczy nastepujgce dokumenty:

1) Projekt techniczny rozwigzania,
2) Harmonogram wdrozenia,

3) Dokumentacja administratora,
4) Dokumentacja uzytkownika,

5) Protokoty z testow.

Dokumentacja powinna by¢ przekazana w formie papierowej oraz elektronicznej (pliki DOC).

Szkolenia i testy

Do przeszkolenia jest 22 osoby w rolach uzytkownikow i administratorow. Szkolenia dla
uzytkownikéw powinny odby¢ sie w podziale uczestnikow na dwie grupy dla kazdej grupy inny
termin w przyblizonych ramach czasowych opisanych ponizej:
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Uzytkownik Administrator Administrator Szkolenia Testy
biznesowy techniczny
17 0s6b 3 0soby 2 0soby 14-18.12.2015 21-23.12.2015
Sposob realizacji (rozwigzania)
Plan
Etap Zadanie Produkt Termin Czas od podpisania umowy
zaktadany
1 Analiza biznesowa Projekt do 1 tyg.
przeprowadzona przez techniczny
dostawce
4 Parametryzacja Aplikacja gotowa do 4 tyg.
rozwigzania do testowania
5 Szkolenie Uzytkownik do 5 tyg.
gotowy do
testowania
6 Rozruch, praca réwnolegta  Testowanie do 2015-12-28
7 Odbidr obiegéw Aplikacja gotowa  do 2015-12-31
do uzytkowania
8 Powdrozeniowe wsparcie 6 miesiecy od
techniczne daty podpisania
protokotu
odbioru

kohcowego
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Zafgcznik 1: Zakresy informacyjne opisu faktury i ekrandw uzytkownika

Kancelaria

Zakres informacyjny opisu faktury (metki)

Data wptywu dokumentu /automatycznie wprowadzana po zalogowaniu uzytkownika do systemu/

Rodzaj dokumentu /lista rozwijalna z rodzajami dokumentow/

Nr dokumentu

Nazwa kontrahenta /podpowiedzi kontrahentéw dotychczas wprowadzonych/

Check box (przekazanie oryginatu dokumentu do wtasciwej komoérki org. odpowiedzialnej
merytorycznie za sprawe, w biurze AG + data przekazania nadawana automatycznie po wstawieniu
check boxa)

Zakres informacyjny ekranu uzytkownika

Skan dokumentu

Data wptywu dokumentu

Rodzaj dokumentu

Nr dokumentu

Nazwa kontrahenta

Data przekazania oryginatu dokumentu do wtasciwej komoérki org. odpowiedzialnej merytorycznie
za sprawe, w biurze AG

Akceptacja
Zakres informacyjny opisu faktury (metki)

1 Mozliwos¢ zmiany lub edycji przypisanego kontrahenta

2 Termin ptatno$ci okre$lony na fakturze

3 Termin ptatnosci zgodny z umowg

4 Data wystawienia

5 Kwota brutto

6 Kwota netto

7 Waluta

8 Numer faktury

9 Odznaczenie checkbox’a (jezeli jest to dokument finansowy wtasciwy dla realizacji
Projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw europejskich)

10 Przypisanie komorki merytorycznej, do ktorej trafi dokument (jezeli nie mozna wskazac¢
zadnego ze zdefiniowanych obiegow)

11 Pole konto kosztowe

12 Pole ,uwagi”

13 Automatycznie wprowadzona data przekazania/odebrania do/z AGR w celu kontroli opisu i
kompletno$ci informacji

14 Data i osoba kontrolujgca przed zatwierdzeniem

15 Data i osoba zatwierdzajgca — Gtéwny Ksiegowy

16 Data i osoba zatwierdzajgca — Zastepca Prezesa PAZP

17 Data i osoba zatwierdzajaca — Prezes PAZP

18 Data faktycznej realizacji przelewu

Zakres informacyjny ekranu uzytkownika

1 Skan dokumentu

2 Data wptywu

3 Automatycznie wprowadzona data przekazania z kancelarii

4 Automatycznie wprowadzona data zwrotu od kom. merytorycznej wraz z uzupetionym

polem opisu merytorycznego

Automatycznie wprowadzona data przekazania/otrzymania z/do AFC

Automatycznie wprowadzona data przekazania do AGR do przygotowania partii ptatnosci

Data realizacji przelewu

Baza kontrahentéw (baza importowana z eBS Oracle)

Nr umowy/zlecenia standardowego w CRU

5
6
7
8 Automatycznie wyrézniony dokument z datg ptatnosci krétszg niz 2 dni
9
1
1

O

Nr WouZz
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12 Pozycja budzetu

13 Data i osoba kontroli merytorycznej

14 Data i osoba potwierdzajgca zgodno$¢ z umowg

15 Data i osoba sprawdzajgca pod wzgledem rachunkowym
16 Data i osoba kontrolujgca przed zatwierdzeniem

17 Data i osoba zatwierdzajgca — Gtéwny Ksiegowy

18 Data i osoba zatwierdzajgca — Zastepca Prezesa PAZP

19

Data i osoba zatwierdzajaca — Prezes PAZP
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Zatgcznik 2: Obecny obieg faktur w PAZP

rozliczeniowych
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