
Adres strony internetowej, na której Zamawiający udostępnia Specyfikację Istotnych 

Warunków Zamówienia: 

www.bip.pansa.pl 

 

Warszawa: USŁUGA SZKOLENIA OBSŁUGI PAKIETU MS OFFICE 

(EXCEL, WORD I ACCESS) 

Numer ogłoszenia: 94344 - 2012; data zamieszczenia: 27.03.2012 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU - usługi 

Zamieszczanie ogłoszenia: obowiązkowe. 

Ogłoszenie dotyczy: zamówienia publicznego. 

SEKCJA I: ZAMAWIAJĄCY 

I. 1) NAZWA I ADRES: Polska Agencja Żeglugi Powietrznej , ul. Wieżowa 8, 02-147 Warszawa, 

woj. mazowieckie, tel. 22 574 62 44, faks 22 574 63 59. 

 Adres strony internetowej zamawiającego: www.pansa.pl 

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJĄCEGO: Inny: państwowa osoba prawna. 

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

II.1) OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

II.1.1) Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: USŁUGA SZKOLENIA OBSŁUGI 

PAKIETU MS OFFICE (EXCEL, WORD I ACCESS). 

II.1.2) Rodzaj zamówienia: usługi. 

II.1.3) Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: Przedmiotem 

zamówienia jest świadczenie usług szkoleniowych w zakresie przeszkolenia pracowników 

Zamawiającego z posługiwania się pakietem MS Office 2007 (Moduły: Excel, Word, Access) na 

poziomach: podstawowym, średniozaawansowanym i zaawansowanym. W szkoleniu weźmie 

udział około 250 pracowników Polskiej Agencji Żeglugi Powietrznej.. 

II.1.4) Czy przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających: nie. 

II.1.5) Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 79.63.20.00-3. 

II.1.6) Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: nie. 

II.1.7) Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej: nie. 

http://www.bip.pansa.pl/


 

II.2) CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakończenie: 31.12.2012. 

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, 

FINANSOWYM I TECHNICZNYM 

III.1) WADIUM 

Informacja na temat wadium: 1.Zamawiający wymaga wniesienia wadium. 2.Przystępując do 

niniejszego postępowania każdy Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 3 

000,00 PLN (słownie: trzy tysiące złotych), 3.Wadium należy wnieść w formach przewidzianych w 

art. 45 ust. 6 ustawy, tj. w: 3.1.pieniądzu, 3.2.poręczeniach bankowych lub poręczeniach 

spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze 

poręczeniem pieniężnym, 3.3.gwarancjach bankowych (bezwarunkowych, nieodwołalnych, 

płatnych na pierwsze żądanie), 3.4.gwarancjach ubezpieczeniowych (bezwarunkowych, 

nieodwołalnych, płatnych na pierwsze żądanie), 3.5.poręczeniach udzielanych przez podmioty, o 

których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dna 9 listopada 2000 r., o utworzeniu Polskiej Agencji 

Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z późń. zm.). 4.Wykonawca 

zobowiązany jest wnieść wadium przed upływem terminu składania ofert. 5.W przypadku wadium 

wnoszonego w pieniądzu za termin wniesienia uznaje się chwilę uznania kwoty na rachunku 

Zamawiającego. 6.Wadium w pieniądzu należy wnieść na rachunek Zamawiającego: Bank 

Gospodarstwa Krajowego, Al. Jerozolimskie 7, 00-955 Warszawa - rachunek 03 1130 1017 0025 

0094 4820 0013 (IBAN: PL; SWIFT CODE: GOSKPLPW). 7.W przypadku wniesienia wadium w 

formie innej niż pieniądz - oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium należy złożyć 

przed upływem terminu składania ofert w budynku Zamawiającego, al. Krakowska 4-6, 02-284 

Warszawa, w kancelarii - pokój 007 lub zamieścić w osobnej kopercie - opisanej wadium - 

postępowanie nr AJZ-224-30/2012 dołączonej do oferty. W przypadku wnoszenia wadium w 

pozostałych dopuszczalnych formach określonych w pkt 3, beneficjentem takich dokumentów musi 

być Polska Agencja Żeglugi Powietrznej ul. Wieżowa 8, 02-147 Warszawa, złożone poręczenie lub 

gwarancja muszą zawierać w swojej treści zobowiązanie zgodne z art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 

ustawy. 8.Nie wniesienie wadium w terminie lub w sposób określony w SIWZ, spowoduje 

wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 2 ustawy, a jego oferta zostanie 

odrzucona na podstawie art. 24 ust. 4 ustawy. 

III.2) ZALICZKI 

 Czy przewiduje się udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamówienia: nie 



III.3) WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 

OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

 III.3.2) Wiedza i doświadczenie 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Wykonawca musi posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie, tj.: w okresie ostatnich 

trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał co najmniej 3 usługi polegające na 

przeprowadzeniu szkoleń (autorskich i/lub autoryzowanych) z zakresu MS Office: w 

tym dla minimum 170 osób z MS Excel, dla minimum 90 osób z MS Word i dla 

minimum 40 osób z MS Access. 

 III.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Wykonawca musi dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. trenerami (w ilości delegowanej przez 

Wykonawcę do realizacji niniejszego zamówienia) posiadającymi certyfikat trenerski z 

zakresu szkolenia MS Office mającymi prowadzić przedmiotowe szkolenia. 

III.4) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 

USTAWY 

 III.4.1) W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w 

art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu, należy przedłożyć: 

 wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, dostaw lub usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania 

warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 

terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu 

potwierdzającego, że te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie  

 wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami 

budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 



doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także 

zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami  

 III.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 

ustawy, należy przedłożyć: 

 oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia  

 aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 

pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w 

zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy  

 III.4.3) Dokumenty podmiotów zagranicznych 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada: 

III.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania potwierdzający, że: 

 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert  

 

III.5) INFORMACJA O DOKUMENTACH POTWIERDZAJĄCYCH, ŻE OFEROWANE DOSTAWY 

, USŁUGI LUB ROBOTY BUDOWLANE ODPOWIADAJĄ OKREŚLONYM WYMAGANIOM 

W zakresie potwierdzenia, że oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane odpowiadają 

określonym wymaganiom należy przedłożyć: 

 inne dokumenty 

Szczegółowy program szkolenia realizowanego (oferowanego) w ramach niniejszego 

zamówienia 

III.7) Czy ogranicza się możliwość ubiegania się o zamówienie publiczne tylko dla 

wykonawców, u których ponad 50 % pracowników stanowią osoby niepełnosprawne: nie 



SEKCJA IV: PROCEDURA 

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

IV.1.1) Tryb udzielenia zamówienia: przetarg nieograniczony. 

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT 

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najniższa cena. 

IV.2.2) Czy przeprowadzona będzie aukcja elektroniczna: nie. 

IV.3) ZMIANA UMOWY 

Czy przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy: tak 

Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian 

1.nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu zamówienia; 2.zaistnieją zdarzenia o charakterze siły wyższej, niezależne od 

stron umowy, które uniemożliwiłyby terminowe wykonanie zobowiązań. Za siłę wyższą uważa się 

zdarzenia zewnętrzne, których skutków nie da się przewidzieć ani im zapobiec. W szczególności 

za siłę wyższą będzie się uważać działania sił przyrody takie jak: huragan, trzęsienie ziemi, 

powódź oraz inne zdarzenia takie jak: wojnę, zamieszki, skażenie radioaktywne etc, 3.niemożliwe 

będzie odbycie szkolenia jednej z grup Szkoleniowych i zmianie ulegnie termin Szkolenia, 

4.nastąpi konieczność wydłużenia realizacji usługi spowodowana obiektywnymi czynnikami, 

niezależnymi od Wykonawcy, uniemożliwiającymi realizację zamówienia w pierwotnie określonym 

czasie, 5.zmiana końcowego terminu realizacji zamówienia będzie dopuszczalna w przypadku jego 

skrócenia jako korzystna dla Zamawiającego. 

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE 

IV.4.1) Adres strony internetowej, na której jest dostępna specyfikacja istotnych warunków 

zamówienia: www.bip.pansa.pl 

Specyfikację istotnych warunków zamówienia można uzyskać pod adresem: Polska Agencja 

Żeglugi Powietrznej 02-284 Warszawa, al. Krakowska 4/6 pok. 209. 

IV.4.4) Termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub ofert: 

06.04.2012 godzina 12:00, miejsce: w Budynku Polskiej Agencji Żeglugi Powietrznej 02-284 

Warszawa, al. Krakowska 4/6 pok. 007 - Kancelaria. 

IV.4.5) Termin związania ofertą: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu składania ofert). 

IV.4.17) Czy przewiduje się unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia, w 

przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz 

niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie 



Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które miały być przeznaczone na 

sfinansowanie całości lub części zamówienia: nie 

 

 


