Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamédwienia:
www.bip.pansa.pl

Warszawa: USLUGA SZKOLENIA OBStUGI PAKIETU MS OFFICE
(EXCEL, WORD | ACCESS)

Numer ogtoszenia: 94344 - 2012; data zamieszczenia: 27.03.2012
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamodwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Polska Agencja Zeglugi Powietrznej , ul. Wiezowa 8, 02-147 Warszawa,

woj. mazowieckie, tel. 22 574 62 44, faks 22 574 63 59.

e Adres strony internetowej zamawiajacego: www.pansa.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Inny: pahstwowa osoba prawna.

SEKCJA ll: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: USLtUGA SZKOLENIA OBStUGI
PAKIETU MS OFFICE (EXCEL, WORD | ACCESS).

11.1.2) Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem
zamoéwienia jest Swiadczenie ustug szkoleniowych w zakresie przeszkolenia pracownikow
Zamawiajgcego z postugiwania sie pakietem MS Office 2007 (Moduty: Excel, Word, Access) na
poziomach: podstawowym, sredniozaawansowanym i zaawansowanym. W szkoleniu wezmie
udziat okoto 250 pracownikéw Polskiej Agenciji Zeglugi Powietrzne;j..

11.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupetniajacych: nie.

11.1.5) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 79.63.20.00-3.

11.1.6) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: nie.

11.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: nie.


http://www.bip.pansa.pl/

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 31.12.2012.

SEKCJA 1lI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

111.1) WADIUM

Informacja na temat wadium: 1.Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium. 2.Przystepujac do
niniejszego postepowania kazdy Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci: 3
000,00 PLN (stownie: trzy tysigce ztotych), 3.Wadium nalezy wnies¢ w formach przewidzianych w
art. 45 ust. 6 ustawy, tj. w: 3.1.pienigdzu, 3.2.poreczeniach bankowych lub poreczeniach
spotdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym, 3.3.gwarancjach bankowych (bezwarunkowych, nieodwotalnych,
ptatnych na pierwsze zgdanie), 3.4.gwarancjach ubezpieczeniowych (bezwarunkowych,
nieodwotalnych, ptatnych na pierwsze zadanie), 3.5.poreczeniach udzielanych przez podmioty, o
ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dna 9 listopada 2000 r., o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.). 4. Wykonawca
zobowigzany jest wnies¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert. 5.W przypadku wadium
wnoszonego W pienigdzu za termin wniesienia uznaje sie chwile uznania kwoty na rachunku
Zamawiajgcego. 6.Wadium w pienigdzu nalezy wnies¢ na rachunek Zamawiajgcego: Bank
Gospodarstwa Krajowego, Al. Jerozolimskie 7, 00-955 Warszawa - rachunek 03 1130 1017 0025
0094 4820 0013 (IBAN: PL; SWIFT CODE: GOSKPLPW). 7.W przypadku wniesienia wadium w
formie innej niz pienigdz - oryginat dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium nalezy ztozy¢
przed uptywem terminu sktadania ofert w budynku Zamawiajgcego, al. Krakowska 4-6, 02-284
Warszawa, w kancelarii - pokéj 007 lub zamiesci¢ w osobnej kopercie - opisanej wadium -
postepowanie nr AJZ-224-30/2012 dotgczonej do oferty. W przypadku wnoszenia wadium w
pozostatych dopuszczalnych formach okreslonych w pkt 3, beneficjentem takich dokumentéw musi
byé Polska Agencja Zeglugi Powietrznej ul. Wiezowa 8, 02-147 Warszawa, ztozone poreczenie lub
gwarancja musza zawiera¢ w swojej tresci zobowigzanie zgodne z art. 46 ust. 4a oraz ust. 5
ustawy. 8.Nie wniesienie wadium w terminie lub w sposéb okreslony w SIWZ, spowoduje
wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 2 ustawy, a jego oferta zostanie
odrzucona na podstawie art. 24 ust. 4 ustawy.

I11.2) ZALICZKI

e Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie



111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
¢ lI1.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o Wykonawca musi posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj.: w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi polegajagce na
przeprowadzeniu szkolen (autorskich i/lub autoryzowanych) z zakresu MS Office: w
tym dla minimum 170 osdb z MS Excel, dla minimum 90 os6b z MS Word i dla
minimum 40 os6b z MS Access.
e [11.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o Wykonawca musi dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, tj. trenerami (w ilosci delegowanej przez
Wykonawce do realizacji niniejszego zamowienia) posiadajacymi certyfikat trenerski z
zakresu szkolenia MS Office majgcymi prowadzi¢ przedmiotowe szkolenia.
11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1
USTAWY
¢ lll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu, nalezy przedtozy¢:

e wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu
potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane

nalezycie

e wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, kontrole jako$ci lub kierowanie robotami

budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,



doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do

dysponowania tymi osobami

e |Il.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedlozy¢:

e oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

e aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych oswiadczenie w

zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

¢ 111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:
111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania potwierdzajacy, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skfadania ofert

111.5) INFORMACJA O DOKUMENTACH POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE DOSTAWY
, USLUGI LUB ROBOTY BUDOWLANE ODPOWIADAJA OKRESLONYM WYMAGANIOM
W zakresie potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja
okreslonym wymaganiom nalezy przedtozy¢:
e inne dokumenty
Szczegotowy program szkolenia realizowanego (oferowanego) w ramach niniejszego
zamowienia
lll.7) Czy ogranicza sie mozliwos$¢ ubiegania sie o zaméwienie publiczne tylko dla

wykonawcoéw, u ktérych ponad 50 % pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne: nie



SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

1.nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamdéwienia; 2.zaistniejg zdarzenia o charakterze sity wyzszej, niezalezne od
stron umowy, ktére uniemozliwityby terminowe wykonanie zobowigzan. Za site wyzszg uwaza sie
zdarzenia zewnetrzne, ktérych skutkéw nie da sie przewidzie¢ ani im zapobiec. W szczegdlnosci
za site wyzszg bedzie sie uwazaé dziatania sit przyrody takie jak: huragan, trzesienie ziemi,
powddz oraz inne zdarzenia takie jak: wojne, zamieszki, skazenie radioaktywne etc, 3.niemozliwe
bedzie odbycie szkolenia jednej z grup Szkoleniowych i zmianie ulegnie termin Szkolenia,

4 .nastgpi koniecznos¢ wydtuzenia realizacji ustugi spowodowana obiektywnymi czynnikami,
niezaleznymi od Wykonawcy, uniemozliwiajgcymi realizacje zaméwienia w pierwotnie okreslonym
czasie, 5.zmiana kohcowego terminu realizacji zamowienia bedzie dopuszczalna w przypadku jego
skrécenia jako korzystna dla Zamawiajgcego.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia: www.bip.pansa.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyskaé pod adresem: Polska Agencja
Zeglugi Powietrznej 02-284 Warszawa, al. Krakowska 4/6 pok. 209.

IV.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert:
06.04.2012 godzina 12:00, miejsce: w Budynku Polskiej Agenciji Zeglugi Powietrznej 02-284
Warszawa, al. Krakowska 4/6 pok. 007 - Kancelaria.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skfadania ofert).
IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w
przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz

niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie



Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone na

sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia: nie



