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Załącznik nr 2 do SIWZ 

 

Istotne postanowienia umów dot. Część zamówienia nr 2 pn. usługa transportu nadawanych 

przesyłek listowych i paczek z PAŻP zwana Firmową Pocztą 

 

Umowa nr PAŻP/13- …………/AZZA 

 („Umowa”) 

 

Zawarta w dniu ........................................................................ r., w Warszawie pomiędzy: 

 

Polską Agencją Żeglugi Powietrznej, z siedzibą w Warszawie, państwową osobą prawną działającą na 
podstawie przepisów ustawy z dnia 8 grudnia 2006 r. o Polskiej Agencji Żeglugi Powietrznej (Dz. U. Nr 249, 
poz. 1829 z późn. zm.), posiadającą NIP: 522-283-83-21, Regon: 140886771, reprezentowaną przez: 

 

……………………………..  –  ……………………………………………………….. , 

umocowanej/go do zawarcia przedmiotowej Umowy na podstawie pełnomocnictwa nr ………………………, 
udzielonego przez ……………………….. dnia ……………………………. roku, 

 

zwaną dalej „Zamawiającym” 

 

oraz  

 

…………………………………………. z siedzibą w …………………………, ………………………, 
……………….., zarejestrowaną ……………………………………………. pod numerem Nr KRS …………….., 
posiadająca Regon ………………………., NIP ………………………………, wysokość kapitału zakładowego 
……………………………. ……………………………., reprezentowaną przez: 

 

…………………………..…. – ……………………………………………………….. 

umocowanej/go do zawarcia przedmiotowej Umowy na podstawie pełnomocnictwa ………………………, 
udzielonego przez ……………………………………. 

 

zwaną w dalej „Wykonawcą” 

 

łącznie zwane dalej też „Stronami” 
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została zawarta Umowa następującej treści:  

 

Niniejsza Umowa została zawarta z Wykonawcą, w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego nr AJZ-2227-37/103/2013 w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).. 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usługi Firmowa Poczta polegającej na codziennym odbiorze 
przez przedstawiciela Wykonawcy z miejsca wskazanego przez Zamawiającego: 

1.1. uporządkowanych przesyłek listowych i paczek, zwanych dalej „przesyłkami”  oraz odbiorze 
stosownej dokumentacji potwierdzającej ich ilość i rodzaj; 

1.2.  następnie nadaniu tych przesyłek na ogólnych zasadach w Urzędzie Pocztowym w Warszawie, nr 
29 przy al. Krakowskiej 110/114, 02-275 Warszawa. 

2. Usługa obejmuje wszystkie rodzaje przesyłek, zarówno w obrocie krajowym jak i zagranicznym. 

3. Waga, wymiary, zawartość, opakowanie i sposób adresowania przesyłek powinny spełniać warunki 
określone w przepisach obowiązujących w czasie ich nadawania. 

  

§ 2 

WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY  

1. Odbiór przesyłek dokonywany będzie z miejsca wskazanego przez Zamawiającego, tj. z jego siedziby w 
Warszawie przy ulicy Wieżowej 8, w następujące dni tygodnia: poniedziałek, wtorek, środa, czwartek, 
piątek z wyjątkiem świąt i dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 12.00 do 13.00. 

2. Odbioru przesyłek będzie dokonywał przedstawiciel Wykonawcy, legitymując się upoważnieniem do 
odbioru przesyłek, wystawionym przez Wykonawcę oraz dokumentem tożsamości, wskazanym w tym 
upoważnieniu. 

3. Łączna maksymalna masa przekazywanych podczas jednego odbioru przesyłek nie przekroczy 20 kg. 
W szczególnych przypadkach po wcześniejszym zgłoszeniu do  Wykonawcy, masa przekazywanych 
przesyłek będzie przekraczać 20 kg a górna granica wagi wysyłki może osiągnąć 540 kg. 

4. Przesunięcie nadania przesyłek na dzień następny nastąpi jedynie w przypadku uzasadnionych 
zastrzeżeń do odebranych przesyłek, a w szczególności nieprawidłowego opakowania, braku pełnego 
adresu, niezgodności wpisów w stosownej dokumentacji, o której mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1.1. z wpisami 
na przesyłkach, braku znaków opłaty, a także braku  możliwości wyjaśnienia lub usunięcia tych 
zastrzeżeń w dniu ich odbioru. 

5. Zamawiający zobowiązany jest do: 

5.1. przygotowania przesyłek zgodnie z Umową dotyczącą realizacji usług pocztowych; 

5.2. poinformowania Wykonawcy o przekroczeniu zadeklarowanej w Umowie maksymalnej masy 
przesyłek oraz o ich niestandardowych kształtach, co najmniej 24 h przed ich odbiorem; 

5.3. przekazania przesyłek wraz ze stosowną dokumentacją w terminie i czasie określonym w Umowie. 

6. Do obowiązków Wykonawcy należy: 
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6.1. odbiór  z Urzędu Pocztowego, wskazanego w § 1 ust. 1, kopii dokumentacji, która była dostarczona 
wraz z przesyłkami i przekazanie ich Zamawiającemu; 

6.2. zgłoszenie się po odbiór przesyłek w terminie wskazanym w Umowie; 

6.3. sprawdzenie, czy przesyłki są prawidłowo przygotowane do odbioru; 

6.4. pokwitowanie na przygotowanej dokumentacji odebranych przesyłek, poprzez umieszczenie daty, 
dokładnej godziny oraz czytelnego podpisu; 

6.5. załadunek i przewóz odebranych przesyłek do wskazanego w Umowie Urzędu Pocztowego, wraz 
ze stosowną dokumentacją; 

6.6. przekazanie przesyłek wraz z dokumentacją we wskazanym w Umowie Urzędzie Pocztowym, 
odbiór przesyłek będzie każdorazowo potwierdzany przez Urząd Pocztowy w obecności 
Wykonawcy; 

6.7. niezwłoczne poinformowanie Zamawiającego o sytuacji, w której Poczta Polska S.A. odmówi  z 
odebrania przesyłek. 

7. Wykonawca nie uczestniczy w wypełnianiu dokumentacji i przygotowywaniu przesyłek odbieranych do 
przewozu w ramach realizacji Przedmiotu Umowy. 

8. Wykonawcy przysługuje prawo odmowy przyjęcia przesyłek w przypadku, gdy: 

8.1. opakowanie przesyłek przygotowanych do odbioru jest uszkodzone;  

8.2. wpisy w przygotowanej dokumentacji są niezgodne ze stanem faktycznym odbieranych przesyłek. 

9. Przesyłki odebrane od Zamawiającego przewożone są do wskazanego w Umowie Urzędu Pocztowego  
w dniu ich odbioru i w tym samym dniu następuje ich nadanie z zastrzeżeniem ust. 4 powyżej. 

10. Zgłaszanie reklamacji i dochodzenie roszczeń z tytułu utraty, ubytku lub uszkodzenia zawartości 
przesyłek wnoszone będą w formie pisemnej do osoby wskazanej przez Wykonawcę w § 6 ust.10, pkt. 
10.1 Umowy. 

 

§ 3 

CENA UMOWY I WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Maksymalna wysokość wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu Umowy nie przekroczy 
kwoty …………………netto, (słownie: ……………………………….) powiększonej o podatek VAT 
zgodnie z obowiązującymi przepisami, co daje kwotę ………………………….. brutto (słownie: 
……………………………………), zwanej dalej Ceną Umowy. 

2. Wynagrodzenie miesięczne za wykonanie Przedmiotu Umowy wynosi netto…………….. (słownie: 
……………….), plus podatek VAT w wysokości …………. ( słownie:……………..), co daje kwotę brutto 
……………….. (słownie: ………………………..). Wynagrodzenie  za niepełny miesiąc obowiązywania 
Umowy, zostanie proporcjonalnie zmniejszone o ilość dni miesiąca, w których usługa odbioru przesyłek 
nie była świadczona.   

3. Cena Umowy jest ceną brutto (cena netto powiększona o podatek VAT, naliczony zgodnie z przepisami 
obowiązującymi w dniu podpisania Umowy). 

4. Cena Umowy obejmuje również ryzyko Wykonawcy z tytułu oszacowania wszelkich kosztów 
związanych z wykonaniem Przedmiotu Umowy a także oddziaływania innych czynników mających lub 
mogących mieć wpływ na koszty.    
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5. Dopuszcza się zmianę ceny brutto w przypadku ustawowej zmiany podatku VAT. 

6. Zmiana w zakresie podatku VAT stanowi zmianę Umowy i wymaga Aneksu do Umowy. 

7. Konsekwencje finansowe wynikające z braku możliwości odliczenia naliczonego podatku VAT przez 
Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, obciążą Wykonawcę 

8. Cena Umowy jest ustalona, stała  i nie podlega żadnym zmianom za wyjątkiem sytuacji opisanej w ust. 
4 powyżej. Cena Umowy obejmuje  wszelkie koszty  związane z realizacją Przedmiotu Umowy.  

9. Zapłata wynagrodzenia odbywać się będzie na podstawie comiesięcznych faktur za wykonanie 
Przedmiotu Umowy, wystawianych z dołu po zakończeniu miesiąca kalendarzowego, w wysokości 
określonej w Ofercie Wykonawcy, stanowiącej Załącznik Nr 1 do Umowy.  

10. Faktura powinna zawierać w szczególności następujące dane przewidziane  prawem polskim: datę 
wystawienia; kolejny numer składający się z jednego lub większej ilości ciągów liczbowych, po którym 
można ją zidentyfikować; numer identyfikacji NIP Zamawiającego i Wykonawcy; określenie wykonanej 
usługi; podstawę opodatkowania dla każdej stawki lub zwolnienia; cenę jednostkową bez podatku; 
zastosowaną stawkę podatku lub zwolnienia; kwotę podatku przypadającą do zapłaty; nazwę banku i 
numer rachunku bankowego Wykonawcy, numer Umowy 

11. Płatność dokonana będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w 
terminie 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej i dostarczonej do siedziby Zamawiającego 
faktury.  

12. Strony postanawiają, że datą zapłaty faktury będzie dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego wymaganą należnością.     

13. Każda ze Stron zapłaci opłaty bankowe w swoim banku, związane z dokonaniem przelewu bankowego. 

  

§ 4 

KARY UMOWNE  

1. Wykonawca zapłaci kary umowne:  

1.1. w wysokości 0,5 % Ceny Umowy, za każdy dzień opóźnienia w stosunku do terminu realizacji  
Przedmiotu Umowy określonego w § 2 ust. 1, z zastrzeżeniem § 2 ust.4 Umowy; 

1.2. w przypadku odstąpienia od Umowy/wypowiedzenia Umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy w wysokości 10% Ceny Umowy. 

2. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczania  
kary umownej liczonej zgodnie z Regulaminem Wykonawcy. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiającego, na zasadach określonych w Kodeksie 
cywilnym, za wszelkie szkody oraz roszczenia osób trzecich w przypadku, gdy będą one wynikać z 
niewykonania Umowy lub nie dołożenia przez Wykonawcę należytej staranności. 

4. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania Przedmiotu Umowy powstanie szkoda 
przewyższająca wartością kary umowne bądź szkoda powstanie z innych przyczyn niż te, dla których 
zastrzeżono karę, Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 
na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych bezpośrednio z faktury przedstawionej przez 
Wykonawcę do zapłaty.  
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§ 5 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy w sposób wadliwy albo 
sprzeczny z Umową to Zamawiający może go wezwać do zmiany sposobu wykonania i wyznaczyć mu 
w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu Zamawiający może 
od Umowy odstąpić, składając odpowiednie oświadczenie w terminie 30 dni.  

2. W razie niewykonywania Umowy lub nienależytego wykonania Umowy Zamawiający po uprzednim 
bezskutecznym wezwaniu do naprawienia naruszeń, może od Umowy odstąpić ze skutkiem 
natychmiastowym, składając odpowiednie oświadczenie w terminie 30 dni.  

3. W przypadku odstąpienia od Umowy z  winy Zamawiającego, Zamawiający pokryje wyłącznie faktycznie 
poniesione przez Wykonawcę koszty realizacji Umowy, określone na podstawie wspólnie 
sporządzonego i podpisanego przez obie strony protokołu zawierającego opis wykonanych i 
przekazanych prac.  

4. Odstąpienie od Umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności.  

 

§ 6 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta od dnia jej podpisania przez obie Strony. 

1.1. Jeżeli Umowa zostanie podpisana do dnia 01.01.2014 r., Wykonawca zobowiązuje się do 
zrealizowania Przedmiotu Umowy o którym mowa  w § 1 ust. 1 w terminie od 01.01.2014 r. do 
dnia 31.12.2014 r., lub do wykorzystania kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1, którekolwiek z 
powyższych zdarzeń nastąpi wcześniej, z tym, że obowiązek kontroli stanu wartości Umowy 
należy do Zamawiającego.  

1.2. Jeżeli do podpisania Umowy dojdzie po dniu 01.01.2014 r., Wykonawca zobowiązuje się do 
zrealizowania Przedmiotu Umowy o którym mowa w  § 1 ust. 1 w terminie od dnia podpisania 
Umowy do dnia 31.12.2014 r., lub do wykorzystania kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1 Umowy, 
którekolwiek z powyższych zdarzeń nastąpi wcześniej, z tym, że obowiązek kontroli stanu 
wartości Umowy należy do Zamawiającego. 

2. Strony nie odpowiadają za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Przedmiotu Umowy, jeżeli jest to 
spowodowane Siłą Wyższą.   

3. Dla celów Umowy, Siłą Wyższą jest zdarzenie o charakterze nadzwyczajnym, którego nie można było 
przewidzieć w momencie zawarcia Umowy, ani mu zapobiec pomimo dołożenia należytej staranności. 
W szczególności za siłę wyższą będzie się uważać działania sił przyrody takie jak: huragan, trzęsienie 
ziemi, powódź oraz inne zdarzenia takie jak: wojnę, zamieszki, skażenie radioaktywne etc. 

4. Jeżeli okres Siły Wyższej trwa dłużej niż 1 miesiąc (słownie: jeden miesiąc), strony mają prawo odstąpić 
od dalszej realizacji Umowy, bez naliczenia kar umownych i odszkodowań, po uprzednim pisemnym 
powiadomieniu, składając odpowiednie oświadczenie w terminie 30 dni. 

5. Pojęcie Siły Wyższej nie obejmuje żadnych zdarzeń, które wynikają z nie dołożenia przez Strony 
należytej staranności w rozumieniu art. 355 § 2 Kodeksu cywilnego. 

6. Przeniesienie przez Wykonawcę praw i obowiązków wynikających z Umowy na osobę trzecią wymaga 
zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie.   
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7. Wszelkie spory mogące wyniknąć z tytułu wykonania Umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy 
miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

8. Wszelkie zmiany w Umowie wymagają zgodnej woli Stron wyrażonej w formie pisemnej, pod rygorem 
nieważności. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień Umowy w stosunku 
do treści oferty Wykonawcy zgodnie z poniższymi warunkami: 

8.1. Nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 
realizację Przedmiotu Umowy; 

8.2. Wynikną rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których nie można 
usunąć w inny sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie 
umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony. 

9. Ze strony Zamawiającego, osobami upoważnionymi do kontaktów w trakcie realizacji Umowy są: 

9.1. w zakresie handlowym: ………………… tel.: (22) ………………………; faks: (22) ………………; e-
mail: ……………………… 

9.2. w zakresie merytorycznym: ………………… tel.: (22) ………………………; faks: (22) ………………; 
e-mail: ……………………… 

10. Ze strony Wykonawcy, osobą upoważnioną do kontaktów w trakcie realizacji Umowy jest: 

10.1. ………………………………………………….. tel.: (22) ………………………; faks: (22) 
………………; e-mail: ……………………… 

11. Zmiana osób upoważnionych do dokonywania uzgodnień w trakcie realizacji Umowy wymaga 
poinformowania drugiej Strony na piśmie i nie stanowi zmiany Umowy. 

12. Wszystkie tytuły paragrafów w Umowie mają charakter wyłącznie informacyjny i nie mają wpływu na 
interpretację postanowień Umowy. 

13. Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 1 dla Wykonawcy i 2 dla 
Zamawiającego. 

14. Umowa wchodzi w życie po podpisaniu przez obie Strony, licząc od daty złożenia ostatniego podpisu. 

15. Załączniki stanowią integralną część Umowy:  

 

Załącznik Nr 1 -  Oferta Wykonawcy z dnia …………….. 

Załącznik Nr 2 – Regulamin Wykonawcy. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY              WYKONAWCA  

 

 

 

.....................................                                  ...................................... 
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data...............................                 data................................ 
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 Załącznik Nr 1 do Umowy PAŻP/13 -…..../AZZA 
 

 
 

OFERTA WYKONAWCY Z DNIA ……….. 
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Załącznik Nr 2 do Umowy PAŻP/13-………./AZZA 
 
 

REGULAMIN WYKONAWCY 
 

 

 


