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Oznaczenie postepowania: AJZ-2227-24/61/2013
Polska Agencja Zeglugi Powietrznej

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa Zamawiajgcego: Polska Agencja Zeglugi Powietrznej (PAZP)

Adres: ul. Wiezowa 8, 02-147 Warszawa

NIP: 522-283-83-21

REGON 140886771

Tel: +48 22 574-63-57 Fax.: +48 22 574-63-59

Strona internetowa: www.pansa.pl

Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7.30 — 15.30

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PRZETARG NIEOGRANICZONY

Na podstawie art. 39 w zw. z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg”.

Zamowienie o wartosci powyzej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy.

o g kW

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szkolenie MS Office

Przedmiotem zamowienia jest $Swiadczenie ustug szkoleniowych obejmujacych
przeprowadzenie szkolen z pakietu MS Office 2010 oraz kazdej nowej wersiji, ktéra zostanie
wydana przez Microsoft w rozbiciu na poszczegdélne moduty: Excel, Word, Access, Power
Point oraz poziomy zaawansowania: podstawowy, Sredniozaawansowany i zaawansowany
oraz specjalistyczny.

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

Kod: 79632000-3 nazwa: szkolenie pracownikéw

Miejsce realizacji: Warszawa, Krakow, Poznan
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA stanowi Zatacznik nr 1 do SIWZ.
Zamawiajgcy oswiadcza, iz nie zamierza zwotywac zebran Wykonawcdw.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10.
11.

Podwykonawstwo w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia:

9.1. w przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie zaméwienia lub jego
czesci podwykonawcy, w ofercie musi wskaza¢ zakres prac przewidywanych
do powierzenia,

9.2. brak informacji, o ktérej mowa w pkt 9.1. bedzie uznany za stwierdzenie
samodzielnego wykonania zamowienia przez Wykonawce, ktory ztozyt oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy informuje, ze przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia
nie przeprowadzono dialogu technicznego o ktérym mowa w art. 31a ustawy.
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany od daty podpisania umowy do 31.12.2016 r.

V. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. W przetargu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, niepodlegajacy wykluczeniu na podstawie
art. 24 ustawy, ktorzy spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:

a) posiadania uprawnieh do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

1.1. Warunek nr 1 - Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie:

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunku nr 1:

Wykonawca musi wykazac¢, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
przeprowadzit szkolenia z jakiego kolwiek modutu z pakietu MS Office (WORD Ilub EXCEL
itp.) dla minimum 100 oséb tacznie

Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego faczgcych go z nimi stosunkoéw.

1.2. Warunek nr 2 - Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunku nr 2:

Wykonawca musi dysponowa¢ min. jednym trenerem posiadajacy certyfikat Microsoft
Certified Trainer

Wykonawca moze polega¢ na potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczgcych
go z nimi stosunkéw.

2. O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ustawy.

3. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow
sktadajgcych wspdlng oferte:

3.1. spetnienie warunku okreSlonego przez Zamawiajgcego w pkt. 1.1, 1.2. bedzie
oceniane tacznie dla wszystkich wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia;

3.2. przestanka nie podlegania wykluczeniu z postepowania, okre$lona w pkt. 2. oceniana
bedzie odrebnie dla kazdego z wykonawcdéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.
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VI.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
informacji zawartych w oswiadczeniach i dokumentach zatgczonych do oferty.

Ocena spetniania warunkéw nastapi wg formuty: ,,spetnia — nie spetnia”.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA I;)OSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu opisanych wart. 22 ust. 1 ustawy. Wykonawcy
obowigzani sg ztozy¢ nizej wymienione dokumenty:

1.1. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie gtéwnych
ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku okreslonego w
Rozdziale V pkt. 1.1 SIWZ — z podaniem przedmiotu ustugi, dat wykonania,
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane (nazwa, adres i telefon) —
1 egzemplarz, datowany i odpowiednio podpisany - opracowany wg druku
dotaczonego do specyfikacji - zgodnie z zatacznikiem nr 6 do SIWZ.

UWAGA: Przez gtéwne ustugi Zamawiajacy rozumie ustugi w zakresie, o ktérym
mowa w Rozdziale V pkt 1.1. SIWZ.

1.2. Dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug uwzglednionych w wykazie,
o ktérym mowa w pkt. 1.1. powyzej. Dowodami sg;

a) poswiadczenie wskazujgce na nalezyte wykonanie ustug,

b)  oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ poswiadczenia, o ktérym mowa
w pkt a) powyze;j.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego dostawy/ustugi
wskazane w wykazie, o ktorym mowa w pkt. 1.2. powyzej, zostaty wczes$niej
wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow, o ktérych mowa
w pkt. 1.3.

W postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego wszczynanych w okresie 12
miesiecy od dnia wejscia w zycie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane, wykonawca, w
miejsce poswiadczen, o ktorych mowa w pkt 1.3., moze przedktada¢ dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug, okreslone w § 1 ust. 1 pkt 2 i 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz. U., Nr 226, poz. 1817).

1.3. Wykaz oséb, ktéore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami - zatgcznik nr 8 do
SIWZ.
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1.4.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie art. 22
ust. 1 ustawy — druk - opracowany wg druku dofgczonego do specyfikacji — zgodnie
z zatgcznikiem nr 4 do SIWZ.

Wykonawcy wystepujgcy wspélnie, sktadajg oswiadczenie w zakresie art. 22 ust. 1 -
wspolnie.

2. WYKAZ DOKUMENTOW [ OSWIADCZEN na potwierdzenie,

ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania, na podstawie art. 24 ustawy.

Kazdy Wykonawca (w tym kazdy Wykonawca z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia) skfada:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy - wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zaméwienie, dokumenty
sktada kazdy z Wykonawcéw.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego -
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozfoZzenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,
wystawione nie wcze$nigej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o zamdéwienie, dokumenty
sktada kazdy z Wykonawcow.

Aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub KRUS - potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spotfeczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Ilub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cafosci wykonania decyzji wifasciwego organu,
wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie, dokumenty
sktada kazdy z Wykonawcow.

Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego — osobowa - w zakresie
okreslonym art. 24 ust. 1 pkt 4 — 8 ustawy - wystawione nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o zamowienie, dokumenty
sktada kazdy z Wykonawcow.

W przypadku Wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Polski, gdzie osoby, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy majg miejsce zamieszkania poza
terytorium Polski, Wykonawca sktada w odniesieniu do kazdej z tych 0so6b
zaSwiadczenie wfasciwego organu sgdowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania dotyczgce niekaralnoSci tych oséb w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 5-8 ustawy wystawione nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
Sktadania ofert, a jezeli w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie wskazanych
wyzej zaSwiadczen, zaSwiadczenie zastepuje sie dokumentem zawierajgcym
oSwiadczenie ztoZzone przed wtaSciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych
0séb lub przed notariuszem.

Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego — podmiotowa w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy - wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skiadania ofert.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamoéwienie, dokumenty
sktada kazdy z Wykonawcow.

Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego — w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie, dokumenty
sktada kazdy z Wykonawcéw.

W przypadku Wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Polski, gdzie osoby,
0 ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy majq miejsce zamieszkania poza
terytorium Polski, Wykonawca skfada w odniesieniu do kazdej z tych 0sob
zaSwiadczenie wifasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania dotyczgce niekaralnoSci tych osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 10 i 11 ustawy wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
Sktadania ofert, a jezeli w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie wskazanych
wyzej zasSwiadczen, zaswiadczenie zastepuje sie dokumentem zawierajgcym
oSwiadczenie ztozone przed wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego [lub gospodarczego migjsca zamieszkania tych
0SOb lub przed notariuszem.

Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej — zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do SIWZ.

W przypadku Wykonawcdéw wspdinie ubiegajacych sie o zaméwienie, dokumenty
sktada kazdy z Wykonawcow.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu
w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy - druk — opracowany wg druku dofgczonego
do specyfikacji — zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do SIWZ.

Wykonawcy wystepujacy wspolnie, sktadajg oswiadczenie w zakresie art. 24 ustawy —
kazdy odrebnie.

3.REPREZENTACJA | PEENOMOCNICTWO

3.1.

3.2.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczyé
petnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do wykonywania
ktorych petnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania). Petnomocnictwo nalezy
ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnosc¢ z oryginatem.

W przypadku Wykonawcow sktadajacych wspélng oferte, do oferty nalezy dotaczyé
petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamodwienia (wystawione zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy). Tresc
petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac czynnosci, do wykonywania ktérych

Przetarg nieograniczony na Szkolenie MS Office



Oznaczenie postepowania: AJZ-2227-24/61/2013
Polska Agencja Zeglugi Powietrznej

petnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania). Petnomocnictwo nalezy ztozyé
w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

4. WYKONAWCA MAJACY SIEDZIBE LUB MIEJSCE
ZAMIESZKANIA POZA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIEJ
4.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w:

4.1.1. pkt 2.1. — 2.3. i 25 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtoéci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zaméwienie;

41.2. pkt 2.4. i 2.6. - skiada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego
lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej
dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 oraz 10i 11
ustawy.

Dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 4.1.1. lit. a) i c) oraz ppkt 4.1.2., powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokument, o ktorym mowa w ppkt 4.1.1. lit. b), powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4.1.,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze
osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego Iub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Zapisy pkt
4.2.14.3. stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce
majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio kraju
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

5. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkoéw, o ktérych mowa w rozdz. V. pkt 1 SIWZ,
polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
Zamawiajacy, w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw
w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamowienia oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich Zzada
przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,
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2) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,
3) charakter stosunku, jaki bedzie tagczyt Wykonawce z innym podmiotem.

Dokument, o ktérym mowa powyzej moze stanowi¢ pisemne zobowigzanie podmiotu
trzeciego udostepniajgcego niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia o ktérym mowa w Rozdziale. VI. pkt 5 SIWZ z zastrzezeniem, ze
musi wskazywaé elementy o ktérych mowa w ppkt. 1, 2, 3.

VI.WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA, ZE OFEROWANE USLUGI ODPOWIADAJA WYMAGANIOM
OKRESLONYM PRZEZ ZAMAWIAJACEGO (jako zataczniki do oferty)

W celu potwierdzenia, ze oferowane ustugi spetniajg wymagania Zamawiajgcego, okreslone
w niniejszej Specyfikacji, Wykonawca przedstawi w stosunku do oferowanej ustugi oferowany
program szkolenia dla kazdego rodzaju szkolenia.

VIII.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Zgodnie z Rejestrem zamoéwien publicznych PAZP — znak postepowania: AJZ-2227-
24/61/2013 Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywaé sie
na wyzej podane oznaczenie.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ na pismie,
faksem lub drogq elektroniczna.

3. Zamawiajacy udzieli wyjasnieh zwigzanych z prowadzonym postepowaniem, pod warunkiem,
ze prosba o wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Przedtuzenie przez Zamawiajgcego
terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu wnoszenia pytan, o ktérym mowa w
zdaniu pierwszym.

4. TreS¢ wyjasnien zostanie przestana do Wykonawcy, od ktorego wptyneta prosba
0 wyjasnienie oraz do Wykonawcéw, ktorym Zamawiajacy przekazat SIWZ bez wskazania
zrodta zapytania.

5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami kazdorazowo zostanie umieszczona ha stronie
internetowej Zamawiajgcego www.pansa.pl.

6. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
z zastrzezeniem pkt 7 moga by¢ przekazywane w formie:
— pisemnej,

— faksem - nr +48 22 574 63 59, nr +48 22 574 63 79,
— drogg elektroniczng (zp@pansa.pl),

przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

7. Forma pisemnawymagana jest do:
1) ztozenia oferty wraz z zatgcznikami,
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2) powiadomienia Zamawiajgcego o wycofaniu lub zmianie oferty,

3) ztozenie dokumentow lub odwiadczen celem uzupeinienia w trybie art. 26 ust. 3
ustawy,

4) wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta.

Do kontaktu z wykonawcami upowazniony jest Pan Krzysztof Binkowski, e-mail:
zp@pansa.pl, faks + 48 22 574 63 59/79.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajagcych sie o zaméwienie korespondencja
prowadzona bedzie wytacznie z petnomocnikiem umocowanym do reprezentowania
wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium.

Przystepujac do niniejszego postepowania kazdy Wykonawca zobowigzany jest wniesc
wadium w wysokosci: 7 000,00 PLN (stownie: siedem tysiecy zlotych).

Wadium nalezy wnies¢ w formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 ustawy, tj. w:
3.3. pienigdzu,

3.4. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym (bezwarunkowych,
nieodwotalnych, ptatnych na pierwsze zadanie),

3.5. gwarancjach bankowych (bezwarunkowych, nieodwofalnych, ptatnych na pierwsze
zgdanie),

3.6. gwarancjach ubezpieczeniowych (bezwarunkowych, nieodwotalnych, ptatnych
na pierwsze zadanie),

3.7. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy zdnia 9 listopada 2000r., o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pozn. zm.).

Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium przed uptywem terminu skitadania ofert.

5. W przypadku wadium wnoszonego w pienigdzu za termin wniesienia uznaje sie chwile

uznania kwoty na rachunku Zamawiajacego.

Wadium w pienigdzu nalezy wnies¢ na rachunek Zamawiajgcego: Bank Gospodarstwa
Krajowego (BGK), Aleje Jerozolimskie 7, 00 - 955 Warszawa — rachunek 03 1130 1017
0025 0094 4820 0013.

W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pienigdz - oryginal dokumentu
potwierdzajgcego wniesienie wadium nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania ofert
w budynku Zamawiajgcego, al. Krakowska 4/6, 02-284 Warszawa, w kancelarii — pokéj 007
lub zamiesScic w osobnej kopercie — opisanej ,wadium — postepowanie nr AJZ-2227-
24/61/2013” dotaczonej do oferty.

W przypadku wnoszenia wadium w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych, jak tez
w pozostatych dopuszczalnych formach okreslonych w pkt 3 za wyjatkiem pienigdza,
beneficjentem takich dokumentéw musi by¢ Polska Agencja Zeglugi Powietrznej, ul. Wiezowa

Przetarg nieograniczony na Szkolenie MS Office



Oznaczenie postepowania: AJZ-2227-24/61/2013
Polska Agencja Zeglugi Powietrznej

XI.

8, 02-147 Warszawa, ziozone poreczenie lub gwarancja muszg zawiera¢ w swojej tresci
zobowigzanie zgodne z art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 ustawy.

Nie wniesienie wadium w terminie lub w sposob okreslony w SIWZ, spowoduje wykluczenie
Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 2 ustawy, a jego oferta zostanie odrzucona
na podstawie art. 24 ust. 4 ustawy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 60 dni liczac od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie diuzszy niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca przedstawia oferte o tresci odpowiadajgcej tresci SIWZ, propozycje rozwigzan
m.in. alternatywnych lub wariantowych nie beda brane pod uwage, a oferta zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Wykonawcg zamoéwienia moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna Ilub jednostka
organizacyjna nie posiadajgca osobowo$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, ztozy oferte i zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego.

3. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia zgodnie z art. 23 ustawy.

4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz

10.

11.

uczestnictwem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

Oferte stanowi wypetniony druk ,OFERTA”, ktéry stanowi Zalacznik nr 3 do SIWZ
z zatgczonymi dokumentami i oSwiadczeniami, wymaganymi niniejszg SIWZ.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ sformutowana poprawnie, w jezyku polskim,
w sposob czytelny, logiczny, na arkuszach A-4, pisemnie przy uzyciu nosnika pisma
nie ulegajacego usunieciu bez pozostawienia sladow.

. Zamawiajgcy =zaleca sporzadzenie oferty na maszynie do pisania lub komputerze

lub wypetnienie drukdéw czytelnym pismem recznym.

Zalecane jest, aby oferta byla ztozona na kolejno ponumerowanych stronach. Numeracja
stron powinna rozpoczynac¢ sie od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

Oferta, po jej otwarciu w terminie wyznaczonym na termin sktadania ofert, jest jawna.

Zamawiajgcy wymaga aby oferta, wraz ze wszystkimi zatgcznikami byla podpisana
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Wszystkie dokumenty i zatgczniki - w tym kserokopie nalezy:

11.1. kazdy dokument (nie urzedowy) u géry strony zatytutowaé (nazwa¢ w sposob
wykluczajacy pomyike lub mozliwos¢ dowolnej interpretacji dokumentu);

11.2. kserokopie potwierdzi¢ u dotu strony za zgodnos$¢ z oryginatem i opatrzy¢ podpisami
i pieczatkami Wykonawcy;
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11.3. kserokopie dotgczy¢ wylgcznie czytelne (zarowno tresc, jak i pieczecie) jezeli ztozona
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci
Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu;

12. Wszelkie poprawki lub zmiany (skreslenie, zmiany korektorem itp.) w tekscie oferty
i zatgcznikéw do oferty muszag by¢ podpisane wtasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte
w miejscu dokonanej poprawki lub zmiany. Naniesione zmiany muszg by¢ czytelne.

13. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest ztozony wiasnorecznie znak, z ktérego mozna
odczyta€ imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera
petnego imienia i nazwiska to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczeci),
z ktérego mozna odczytac imie i nazwisko podpisujacego.

14. Zamawiajacy zaleca, aby oferte ztozy¢ w opakowaniu uniemozliwiajgcym zapoznanie sie jej
trescig przed terminem sktadania oferty. Oferte nalezy ztozy¢é w taki sposéb aby po jej
otwarciu nie ulegta rozkompletowaniu.

15. Opakowanie oferty winno by¢ ostemplowane w miejscach zaklejenia i oznakowane poprzez
umieszczenie opisu jak ponizej:

Wykonawca:
Petna nazwa i doktadny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, numer kodu pocztowego, miejscowosc¢) —
(dopuszcza sie czytelny odcisk pieczeci).

Zamawiajacy:

Polska Agencja Zeglugi Powietrzne;j,
Dziat Zamoéwien Publicznych

al. Krakowska 4/6, 02 - 284 Warszawa
pokdj nr 007 - Kancelaria

Oferta na Szkolenie MS Office
— znak postepowania: AJZ-2227-24/61/2013

Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert, tj. ............ *godz. ............ *
*/w tym miejscu Wykonawca powinien wpisa¢ date i godzine otwarcia ofert/

UWAGA!
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajagce z nieprawidtowego
oznakowania opakowania lub braku ktérejkolwiek informacji z podanych w niniejszym punkcie.

16. Oferte nalezy ztozyé w Budynku PAZP, 02-284 Warszawa, al. Krakowska 4/6, pok. 007 —
Kancelaria (w godz.07.30-15.30) lub przesta¢ na ww. adres.

17.W przypadku przestania oferty poczta lub przesytka kurierskg do Zamawiajacego,
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za date jej wptyniecia do Kancelarii PAZP.

18. Wykonawca sktada tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢ zaoferowana tylko jedna cena.
Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte samodzielnie lub samodzielnie i wspdinie
z innymi Wykonawcami, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.

19. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany Ilub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie, podpisane przez osoby
uprawnione o wprowadzeniu zmian do oferty lub wycofaniu oferty przed ostatecznym
terminem skfadania ofert.

20. Informacje zawarte w ofercie, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst
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jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.), co do ktérych Wykonawca zastrzegt, nie
pozniej niz w terminie sktadania ofert, ze nie moga by¢ udostepnione, muszg by¢ oznaczone
klauzula: ,NIE UDOSTEPNIAC - INFORMACJE STANOWIA  TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU
NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI” i powinny by¢ odrebng czescig nie ztaczong z ofertg
W Sposob trwaty.

XIl.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
1. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERT

1.1. Oferte w zapieczetowanym i oznakowanym zgodnie z wymaganiami specyfikacji
opakowaniu nalezy ztozyc¢:
do dnia 17.06.2013 r. do godz. 11:00
w Budynku Polskiej Agencji Zeglugi Powietrznej
02-284 Warszawa, al. Krakowska 4/6
pok. 007 — Kancelaria

1.2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy zgodnie z art. 84 ust. 2
ustawy.

2. MIEJSCE, TERMIN I TRYB OTWARCIA OFERT

2.1. Komisyjne, publicznie otwarcie ofert nastgpi na posiedzeniu Komisji przetargowej i
zostanie opisane w protokole.

2.2. Otwarcie ofert odbedzie sie w:

w budynku Polskiej Agencji Zeglugi Powietrznej
Warszawa, al. Krakowska 4/6, SALA KONFERENCYJNA nr 2
w dniu 17.06.2013 r. 0 godz. 11:30

Xlll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena oferty winna by¢ wyrazona i podana w ztotych polskich PLN.

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku, zgodnie z polskim
systemem ptatniczym po zaokragleniu do petnych groszy (2 miejsca po przecinku), przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie a koncowki réwng lub powyzej 0,5 grosza zaokragla
sie do 1 grosza.

3. Cene oferty stanowi¢ bedzie suma iloczyndw cen za poszczegdine rodzaje szkolen
(z uwzglednieniem poziomdw) oraz planowanej do przeszkolenia w danym rodzaju i poziomie
ilosci pracownikéw - zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 3 do SIWZ.

4. W cenach jednostkowych poszczegdlnych szkolen przedstawionych w Formularzu cenowym
musi miesci¢ sie catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy nie
dopuszcza zadnej refakturyzacji cen jednostkowych w okresie realizacji zamowienia.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposéb oferta zostanie
odrzucona.

6. W formularzu oferty nalezy poda¢ cene netto/brutto (bez podatku VAT) — ustugi zwolnione
Z podatku VAT.
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Zamawiajacy informuje, iz ustugi szkolenia bedace przedmiotem niniejszego postepowania sg
ustugami w zakresie ksztatcenia zawodowego i finansowane sg w catosci ze sSrodkéw
publicznych.

XIV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1. Kryteria oceny iich ranga w ocenie.

KRYTERIUM WAGA
Nr 1 - Cena brutto 100 %

2. Sposob obliczania wartosci punktowej oferty
Oceny oferty dokonuje Komisja.

Wartos¢ punktowa kryterium nr 1 — ,Cena brutto” jest wyliczana wg wzoru:

CP = Cy %100 pkt

COB
gdzie:
CP —ilo$¢ punktow przyznanych ofercie;
Cn — najnizsza zaoferowana cena;
Cos — cena zaoferowana w ofercie badane;.
UWAGA - W przypadku oferty ztozonej przez Wykonawce majgcego siedzibe lub migjsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej Zamawiajgcy dla celow poréwnania ofert
i oceny wedtug powyzszego kryterium cene takiej oferty powiekszy o wymagany w Polsce
podatek od towardéw i ustug (VAT), oraz cto ktére miatby obowigzek w wysokos$ci zgodnej
ze stanem prawnym w tym zakresie.

3. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione powyzej kryteria
oceny ofert.

Maksymalna taczna liczba punktéw jaka moze uzyskaé oferta wynosi — 100 pkt.

Punkty beda liczone z doktadnoscig do dwdch (2) miejsc po przecinku, stosujac powszechne
zasady zaokraglania.

XV.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zawarcie umowy nastgpi niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie
nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni —
jezeli zostato przestane w inny sposob, z zastrzezeniem pkt 2.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie niniejszego zamodwienia publicznego
przed uptywem terminu o ktérym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zamowienia zostanie zlozona tylko jedna oferta lub jezeli w postepowaniu
nie zostanie odrzucona zadna oferta i nie zostanie wykluczony zaden wykonawca.

3. Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiajgcego 0 miejscu i terminie zawarcia
umowy.
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4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed podpisaniem
umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

5. Przed zawarciem umowy Wykonawca powinien przedstawié:

e petnomocnictwo do jej podpisania, jezeli nie wynika ono z zataczonych do oferty
dokumentow.

XVI.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Warunki umowy, ktére uwzglednione beda w przysziej umowie z wybranym w wyniku
postepowania Wykonawcg zamieszczone sg w projekcie umowy - zalacznik nr 2
do niniejszej SIWZ.

2. Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub zadania umieszczania w zawieranej umowie
po wyborze jego oferty, jakichkolwiek postanowien za wyjatkiem postanowien o charakterze
informacyjnym lub wskazujacych na sposéb wykonywania umowy w zakresie komunikacji
stron i form tej komunikacji.

3. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace istotnych postanowien umowy, bedg rozpatrywane
jak dla catej specyfikacji, zgodnie z art. 38 ustawy.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwoS¢ dokonania zmiany postanowien przysztej umowy
w stosunku do tresci oferty gdy koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika
z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
a w szczegolnosci gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu zamdwienia, w tym podatku VAT.

b) zaistniejg zdarzenia o charakterze sity wyzszej, niezalezne od stron umowy, ktére
uniemozliwityby terminowe wykonanie zobowigzan. Za site wyzszg uwaza sie zdarzenia
zewnetrzne, ktorych skutkow nie da sie przewidzie¢ ani im zapobiec. W szczegdlnosci
za site wyzszg bedzie sie uwazac dziatania sit przyrody takie jak: huragan, trzesienie
ziemi, powodz oraz inne zdarzenia takie jak: wojne, zamieszki, skazenie radioaktywne
etc.

XVII.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ ~ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy, ktéry ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost
lub moze poniesé¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw niniejszej
ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

2. Odwotanie musi by¢ ztozone do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci,
do ktdérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Przetarg nieograniczony na Szkolenie MS Office
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4. Odwolujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznaé sie z jego trescig przed uplywem tego
terminu.

5. Termin na wniesienie odwotania wynosi:

5.1. w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 15 dni — jezeli zostaty przestane
w inny sposob

5.2. odwofanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia
publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowej

5.3. odwofanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 5.1 i 5.2 wnosi sie w
terminie 10 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomo$é o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

XIX.SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA ZAWIERA

Zataczniki do SIWZ:

. Nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (osobny plik);

J Nr 2 — Projekt umowy (osobny plik);

. Nr 3 — Druk Oferty;

o Nr 4 — Druki O$wiadczen o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

o Nr 5 — Druk Os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu;
J Nr 6 — Wykaz ustug;

o Nr 7 — Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej;

o Nr 8 — Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia;

Przetarg nieograniczony na Szkolenie MS Office
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

(pieczeC adresowa Wykonawcy) ] AN e,

Petna nazwa firmy:

AIES fIMMY: oo
(kod, miasto, ulica, numer domu)

WOjeWOdZIWO | POWIAL: ....cocuiiiiiiiiiiii et

N[ (= PR
N[ = TR
AAreS € —MAI ..o ———-
SEIONA WWW. ..ooiiiiiiieii et e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e eeeeeesestba e e eeeeeeeees
N1 S
REGON: L.t e et r e ae e e e e e e e e e e e s s aseaaararees
Nazwa banku i nroddziatu ..............ooveiiiiiiiiieeee e
Nr rachunku bankowego (26 cyfrowy w standardzie NRB):

OFERTA NA SZKOLENIE MS OFFICE

Do: POLSKIEJ AGENCJI ZEGLUGI
POWIETRZNEJ

ul. Wiezowa 8, 02-147 Warszawa
NIP 5222838321, REGON 140886771

www.pansa.pl

W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym skiadamy oferte
na wykonanie przedmiotu zamoéwienia okreslonego w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia:

RODZAJ SZKOLENIA cena laczna iloczyn ceny szkolenia
szkolenia | planowana ilos¢ jednego uczestnika
jednego pracownikéw do i tacznej planowanej

uczestnika przeszkolenia ilos¢ pracownikéw do
netto/brutto przeszkolenia

Word

Sredniozaawansowany 118

dla pracownikow z

Przetarg nieograniczony na Szkolenie MS Office
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RODZAJ SZKOLENIA cena laczna iloczyn ceny szkolenia
szkolenia | planowana ilos¢ jednego uczestnika
jednego pracownikéw do i tacznej planowanej

uczestnika przeszkolenia ilos¢ pracownikéw do
netto/brutto przeszkolenia

Warszawy

Word zaawansowany

dla pracownikow z 108

Warszawy

Word

Sredniozaawansowany
dla pracownikow z
osrodkow terenowych

91

Word zaawansowany
dla pracownikow z 88
osrodkow terenowych

Access podstawowy
dla pracownikow z 53
Warszawy

Access
Sredniozaawansowany
dla pracownikow z
Warszawy

50

Access zaawansowany
dla pracownikow z 50
Warszawy

Access podstawowy
dla pracownikow z 23
os$rodkow terenowych

Access
Sredniozaawansowany
dla pracownikow z
osrodkow terenowych

35

Access zaawansowany
dla pracownikow z 18
o$rodkow terenowych

Excel
Sredniozaawansowany
dla Pracownikéw z
Warszawy

118

Excel zaawansowany
dla Pracownikéw z 116
Warszawy

Excel
Sredniozaawansowany 92
dla Pracownikow z
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RODZAJ SZKOLENIA cena laczna iloczyn ceny szkolenia
szkolenia | planowana ilos¢ jednego uczestnika
jednego pracownikéw do i tacznej planowanej

uczestnika przeszkolenia ilos¢ pracownikéw do
netto/brutto przeszkolenia

jednostek terenowych

Excel zaawansowany
dla Pracownikow z 78
jednostek terenowych

Power Point
podstawowy dla
pracownikow z
Warszawy

18

Power Point
Sredniozaawansowany
dla pracownikow z
Warszawy

28

Power Point
zaawansowany dla
pracownikow z
Warszawy

28

Power Point
podstawowy dla
pracownikow z
os$rodkow terenowych

18

Power Point
Sredniozaawansowany
dla pracownikow z
os$rodkow terenowych

12

Power Point
zaawansowany dla
pracownikow z
o$rodkow terenowych

18

Analiza danych
biznesowych w Excelu

Programowanie VBA w
Excelu

EXCEL w firmie -
zastosowanie MS Excel
w raportowaniu i
analizie danych (dla
zaawansowanych
uzytkownikow)

Koszty pracownicze w
przedsiebiorstwie- 15
teoria i praktyka z
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RODZAJ SZKOLENIA cena laczna iloczyn ceny szkolenia
szkolenia | planowana ilos¢ jednego uczestnika
jednego pracownikéw do i tacznej planowanej

uczestnika przeszkolenia ilos¢ pracownikéw do
netto/brutto przeszkolenia
zastosowaniem

arkusza kalkulacyjnego

Excel

TRYB AWARYJNY —

udziat pojedynczej

osoby w szkoleniu 10

otwartym z dowolnego

zakresu

Cena oferty (suma iloczyndéw cen szkolenia jednego
uczestnika i facznej planowanej ilos¢ pracownikow do
przeszkolenia)

Oswiadczamy, ze podana w ofercie stawka podatku od towaréw i ustug VAT jest zgodna
z przepisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54,
poz. 535 ze zm.).

Jednoczesnie oswiadczamy, ze:

1.

ZapoznaliSmy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia oraz wyjasnieniami* i/lub
zmianami* Specyfikacji i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami
i zasadami postepowania.

Nie wnosimy zadnych zastrzezen do tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia.

W zaoferowanej powyzej cenie oferty zostalty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

Realizacje przedmiotu zamodwienia wykonamy sami/przy udziale podwykonawcow
w nastepujacym zakresie™:

= PP
(nalezy podac zakres prac podwykonawstwa).

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres wskazany w SIWZ, tj. przez 60 dni
od uptywu terminu sktadania ofert. Na potwierdzenie powyzszego wniesliSmy wadium
w wysokosci zt, w formie

Jednoczesnie wskazujemy adres / numer rachunku *, na ktére nalezy zwré6ci¢ wadium:

Istotne postanowienia umowy Zamawiajgcego akceptujemy bez zastrzezen i zobowigzujemy
sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Akceptujemy przewidziang przez Zamawiajgcego mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien
przysztej umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty zgodnie z warunkami okreslonymi
w Rozdziale XVII ust. 4 specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Oswiadczamy, iz — za wyjatkiem informacji i dokumentéw zawartych w ofercie na stronach
nrod __ do___ *- niniejsza oferta oraz wszelkie zatgczniki do niej sg jawne i nie zawierajg
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informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

9. Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy
adres:

Nr tel.:

Nr faksu:

e-mail:

Osoba do kontaktu:

10. Oswiadczamy, ze sposob reprezentacji naszego przedsiebiorstwa/ konsorcjum* dla potrzeb
niniejszego postepowania jest nastepujacy:

11. Wraz z ofertg sktadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

12. Oferte wraz z dokumentami wymienionymi w punkcie 11 sktadamy na ____ stronach.

Czytelny Podpis i piecze¢ uprawnioneqo przedstawiciela WYKONAWCY ........o.ueiueiiiueiiieiiieiiieeaanne..

*/ niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na Szkolenie MS Office (nr postepowania: AJZ-
2227-24/61/2013), oswiadczamy ze zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze
zm.):

e posiadamy uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci
lub czynnoéci,

e posiadamy wiedze i doswiadczenie, zapewniajgcq realizacje niniejszego
zamowienia,

e dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,

e znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

Czytelny podpis i piecze¢ uprawnionegqo przedstawiciela WYKONQWCY ..........eoiuueiiuniiiiiiiiiineinnee.s
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Zalacznik nr 5

(pieczeé adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na Szkolenie MS Office (nr postepowania: AJZ-
2227-24/61/2013), oswiadczamy, ze brak jest podstaw do wykluczenia na podstawie
przestanki art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Czytelny podpis i piecze¢ uprawnioneqo przedstawiciela WyKONaWeCY .........uoiuueeiuueieiiiiiieannenns

UWAGA: W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
o$wiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow w swoim imieniu.

Przetarg nieograniczony na Szkolenie MS Office
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Zatacznik nr 6

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Sktadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na Szkolenie MS Office (nr postepowania: AJZ-2227-24/61/2013), oswiadczamy, ze
wykonaliSmy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nastepujace ustugi spetniajgce
wymagania Zamawiajgcego - odpowiadajgce warunkom okreslonym w Rozdziale V pkt. 1.1.
SIWZ:

WYKAZ WYKONANYCH GLOWNYCH USLUG

Podmiot, na rzecz ktérego ustuga
zostata wykonana
(nazwa odbiorcy, adres, telefon)

Daty wykonania

Lp. Przedmiot ustugi (od — do)

Do niniejszego wykazu dotgczamy nastepujgce dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie
wyszczegolnionych w tabeli ustug:

1.

2.

3.

Miejsceidata ........................

Czytelny podpis i pieczeé¢ uprawnioneqo przedstawiciela WYyKONGWCY .........c.eeeueeiineeaiieieeianernnne..
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Zalacznik nr 7

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY
KAPITALOWEJ

Sktadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na Szkolenie MS Office (nr postepowania: AJZ-2227-24/61/2013):

1.1. informujemy, Ze nie nalezymy do grupy kapitatowej*

1.2. wskazujemy ponizej liste podmiotdw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenc;ji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.):*

Miejsceidata ...........c.coeuenene.

* niepotrzebne skreslic

Czytelny podpis i piecze¢ uprawnioneqo przedstawiciela WYKONQWCY .......ouuinuieiueiiieiiiiiieeinsenns
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Zatacznik nr 8

(pieczeé adresowa Wykonawcy)

WYKAZ 0SOB KTORE BEDA UCZESTNICZYC
W WYKONANIU ZAMOWIENIA

. — Zakres ;
*
Lp. _ Imlg Uprawnienia wykonywanych Podstawa do dysponowania
i nazwisko czynnosci osoba

Miejsceidata ...............cceeene.

Czytelny podpis i piecze¢ uprawnioneqo przedstawiciela WyKONQWey ........c.oooueeiueieniiiiiiaeaannne...

*osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonaniu zamoéwienia muszg posiadac certyfikat Microsoft Certified
Trainer, co nalezy potwierdzic w powyzszej tabeli, a takze mozna dopisa¢ dodatkowe uprawnienia
trenerow.
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