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Polska Agencja Zeglugi Powietrznej

Zalacznik 9

»Wprowadzenie do uzywania programu MS Access zakres srednio zaawansowany i
zawansowany oraz elementy uzywania MS Visio” (szkolenie autorskie)

1.) Miejsce szkolenia: Wykonawca w ramach ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia,
zapewni miejsce prowadzenia szkolenia.
e Krakow: Sala musi znajdowac sie na terenie Krakowa a w jej poblizu (do 200 metrow)
powinien zosta¢ zapewniony bezptatny parking dla uczestnikéw szkolenia.

2.) Sala szkoleniowa: Powierzchnia sali odpowiednia dla komfortowego prowadzenia szkolenia
dla ok. 12 o0s6b réwnoczesnie. Sala musi by¢ w petni wyposazona w sprzet multimedialny
niezbedny do przeprowadzenia Szkolenia, np.: komputery oraz oprogramowanie do
prowadzenia szkolenia, rzutnik, flip chart, odtwarzacz CD/DVD, white board. Sala musi by¢
klimatyzowana.

3.) Wyzywienie: Uczestnicy szkolenia, przez caly dzien trwania szkolenia, w poblizu Sali
wyktadowej, w ktorej prowadzone bedzie szkolenie muszg mie¢ zapewniong kawe, herbate,
wode, soki, ciasteczka, cukier, Smietanke do kawy, cytryne itp.

4.) llosé godzin szkolenia: Szkolenie musi obejmowac ok 40 godzin zegarowych nauki w tym 3
przerwy kazdego dnia (w tym przerwa lunchowa). Szkolenie musi trwaé ok. 5 dni
powszednich, kazdego dnia 8 godzin. Godzina rozpoczecia szkolenia: 8.00

5.) llos¢ grup i uczestnikéw szkolenia:
e 1 grupa zamknieta — tylko dla pracownikéw Zamawiajacego.
e Udziat w szkoleniu wezmie 4 pracownikéw Zamawiajgcego

6.) Termin: Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone od czerwca 2012 do 31 grudnia 2012.
Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone w dni powszednie. Termin musi zostaé podany
Zamawiajgcemu minimum na miesigc przed terminem jego realizacji.

7.) Program szkolenia (ogélne zatozenia):

Szkolenie autorskie o sugerowanym czasie trwania do 5 dni powszednich. Cwiczenia praktyczne
potaczone z wyktadami teoretycznymi, wymagane materiaty do szkolenia z czescig teoretyczna oraz
opisanymi przyktadami warsztatowych laboratoriéw zawierajace opis zadan do wykonania oraz
sposob ich prawidtowego wykonania. Materiaty powinny by¢ dostepne w dniu rozpoczecia zajeé.

1. Powtdrzenie podstaw korzystania z Accessa
2. Tworzenie tabel: typy kolumn, rodzaje typéw liczbowych, format wyswietlania, maska
wprowadzania. Warunki poprawnosci, wartosci domysine.

Przetarg nieograniczony na swiadczenie ustug szkoleniowych w zakresie autoryzowanych i autorskich szkolen
informatycznych z zakresu Microsoft dla pracownikéw PAZP w roku 2012
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Potaczenia miedzy tabelami: klucze gtéwne i obce.

Tworzenie raportéw — reczne i przy uzyciu kreatora. Dostosowywanie wygladu raportu.

Uzywanie w raporcie dokumentu Worda. Grupowanie, podsumowywanie. Drukowanie.

Tworzenie formularzy. Formularze zwykle, ciagte, dzielone. Podformularze.

Tworzenie kwerend.

Uzywanie parametrow w kwerendach i raportach.

Tworzenie wtasnych formatow wyswietlania danych. Tworzenie wtasnych masek

wprowadzania.

9. Uzywanie wyrazen w warunkach poprawnosci i wartosciach domysinych. Warunki
poprawnosci na poziomie wiersza. Typy danych parametrow.

10. Podstawy projektowania baz danych. Normalizacja.

11. Wymiana danych z Excelem, pobieranie danych z plikow tekstowych.

12. Korespondencja seryjna oparta na danych z Accessa.

13. Tabele przestawne i wykresy przestawne w Accessie.

14. Tworzenie nietypowych formularzy, przyciski, proste makra.

15. Mozliwo$¢ taczenia sie z zewnetrzng baza danych.

16. Projektowanie ztozonych baz danych

17. Tworzenie ztozonych zapytan

18. Tworzenie kwerend za pomoca jezyka SQL

19. Inne rodzaje kwerend:

20. Uzywanie wyrazen w warunkach poprawnosci i wartosciach domysinych. Warunki
poprawnosci na poziomie wiersza. Typy danych parametréw.

21. Mozliwos¢ taczenia sie z zewnetrzng bazg danych SQL Server.

22. Tabele przestawne i wykresy przestawne w Accessie.

23. Makra i zdarzenia

24. Wprowadzenie do programu Microsoft Office Visio:
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Tworzenie zawartosci

taczenie ksztattow

szablony

Ochrona obiektéw i dokumentéw

Formatowanie

Praca grupowa

Warstwy

Zaawansowane elementy wykorzystania Visio (przechowywanie informacji (wtasciwosci
niestandardowe; import/eksport danych)

25. Integracja z innymi aplikacjami MS Office (MS Access oraz MS Excel)

Wykonawca przedstawi w ofercie oferowany program szkolenia (metodyka, pomoce naukowe,
spotkania indywidualne itp.). Szkolenia muszg obejmowaé: niezbedng wiedze teoretyczng oraz
¢wiczenia praktyczne na komputerze.

Materialty szkoleniowe, certyfikaty, raporty: przygotowania materiatdw szkoleniowych
(dydaktycznych w formie papierowej, piSmienniczych - notatnik wraz z dtugopisem -, prezentacji ze
szkolenia w wersji elektronicznej - na plycie CD - dla kazdego uczestnika) oraz certyfikatow
ukonczenia szkolenia. Odbiér ustugi zostanie udokumentowany podsumowujgcym raportem ze
szkolenia przygotowanym przez Wykonawce.

Przetarg nieograniczony na swiadczenie ustug szkoleniowych w zakresie autoryzowanych i autorskich szkolen
informatycznych z zakresu Microsoft dla pracownikéw PAZP w roku 2012



