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Niniejsze ogtoszenie w witrynie TED: http://ted.europa.eu/ud|?uri=TED:NOTICE:28586-2013: TEXT:PL:HTML

PL-Warszawa: Ustugi rekrutacyjne
2013/S 019-028586

Ogtoszenie o zamdéwieniu
Ustugi

Dyrektywa 2004/18/WE
Sekcja I: Instytucja zamawiajaca
1.1) Nazwa, adresy i punkty kontaktowe
Polska Agencja Zeglugi Powietrznej
ul. Wiezowa 8
Punkt kontaktowy: Dziat Zaméwien Publicznych al. Krakowska 4/6 02-284 Warszawa
Osoba do kontaktéw: Magdalena Buczak
02-147 Warszawa
POLSKA
Tel.: +48 225746365
E-mail: zp@pansa.pl
Faks: +48 225746359
Adresy internetowe:
Ogodlny adres instytucji zamawiajacej: www.pansa.pl
Dostep elektroniczny do informacji: http://bip.pansa.pl
Wiecej informacji mozna uzyskaé pod adresem: Powyzszy(-e) punkt(-y) kontaktowy(-e)
Specyfikacje i dokumenty dodatkowe (w tym dokumenty dotyczace dialogu konkurencyjnego oraz
dynamicznego systemu zakupéw) mozna uzyskaé¢ pod adresem: Powyzszy(-e) punkt(-y) kontaktowy(-e)
Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nalezy przesytaé na adres: Powyzszy(-e)
punkt(-y) kontaktowy(-e)

1.2) Rodzaj instytucji zamawiajacej
Agencja/urzad krajowy lub federalny
1.3) Giowny przedmiot lub przedmioty dziatalno$ci
Inny: Stuzby Zeglugi Powietrznej
1.4) Udzielenie zaméwienia w imieniu innych instytucji zamawiajacych
Instytucja zamawiajaca dokonuje zakupu w imieniu innych instytucji zamawiajgcych: nie
Sekcja ll: Przedmiot zamoéwienia
11.1) Opis
I1.1.1) Nazwa nadana zamoéwieniu przez instytucje zamawiajaca:
SWIADCZENIE UStUG W OBSZARZE REKRUTACJI | SELEKCJI PRACOWNIKOW NA POTRZEBY PAZP

11.1.2) Rodzaj zamoéwienia oraz lokalizacja robot budowlanych, miejsce realizacji dostawy lub $wiadczenia

ustug

Ustugi

Kategoria ustug: nr 22: Ustugi rekrutacji i pozyskiwania personelu

Kod NUTS
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[1.1.3) Informacje na temat zamoéwienia publicznego, umowy ramowej lub dynamicznego systemu zakupéw
(DSZ)
Ogtoszenie dotyczy zaméwienia publicznego

I1.1.4) Informacje na temat umowy ramowej

11.1.5)  Kroétki opis zaméwienia lub zakupu
1.Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug w obszarze rekrutacji i selekcji pracownikow na potrzeby
Polskiej Agenciji Zeglugi Powietrznej w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2014 roku.
2.Ustuga rekrutacji ma na celu wyselekcjonowanie i przedstawienie Zamawiajgcemu 0s6b spetniajacych
wymagania okreslone przez Zamawiajgcego (na stanowiska inne niz Praktykant Ruchu Lotniczego). Ustuga
bedzie dotyczy¢ ok. 60 0séb przewidzianych do pracy w strukturze organizacyjnej PAZP, z czego Zamawiajacy
zleci Wykonawcy wykonanie ustugi na min. dziesie¢ (10) oséb. Pozostata ilos¢ os6b stanowi prawo opcji w
rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.
3.Ustuga rekrutacji i selekcji Kandydatow przewidzianych do pracy w strukturze organizacyjnej Zamawiajagcego
polegac¢ bedzie na:
3.1.analizie rynku pracy i przygotowaniu kampanii ogtoszeniowej,
3.2.sporzadzeniu bazy aplikacji oraz preselekcji Kandydatéw zgodnie z wytycznymi okreslonymi w zamdwieniu
na wykonanie ustugi rekrutacji i selekcji Kandydatow
na dane stanowisko,
3.3.opracowaniu i wykonaniu petnego procesu rekrutacji i selekcji dopasowanego
do okreslonych stanowisk,
3.4.prowadzeniu bazy Kandydatow wraz z uzyskanymi wynikami w procesie selekcji,
3.5.analizie skutecznosci poszczegdlnych narzedzi wykorzystywanych do pozyskiwania Kandydatow,
3.6.dopasowaniu odpowiedniego systemu raportowania w cyklach codziennych oraz tygodniowych,
3.7.przeprowadzaniu rozmow finalnych (poza siedzibg Zamawiajacego) przy udziale przedstawicieli
Zamawiajgcego,
3.8.przygotowaniu raportdéw indywidualnych oraz rekomendowaniu Kandydatéw spetniajgcych wymagania
okreslone w zamdwieniu na wykonanie ustugi rekrutacji
i selekcji Kandydatéw na dane stanowisko

[1L1.6)  Wspdblny Stownik Zaméwien (CPV)
79600000

I1.1.7)  Informacje na temat Porozumienia w sprawie zamoéwien rzadowych (GPA)
Zamowienie jest objete Porozumieniem w sprawie zaméwien rzgdowych (GPA): nie

11.1.8) Czesci
To zamoOwienie podzielone jest na czesci: nie

[1.1.9) Informacje o ofertach wariantowych
Dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych: nie

11.2) Wielkos¢ lub zakres zaméwienia

11.2.1)  Catkowita wielko$¢ lub zakres:

11.2.2) Informacje o opcjach
Opcje: tak
Prosze podac opis takich opcji: Ustuga bedzie dotyczy¢ ok. 60 oséb przewidzianych do pracy w strukturze
organizacyjnej PAZP, z czego Zamawiajacy zleci Wykonawcy wykonanie ustugi na min. dziesieé (10) osob.
Pozostata ilos¢ 0s6b stanowi prawo opcji w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych
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[1.2.3) Informacje o wznowieniach
Jest to zamoéwienie podlegajgce wznowieniu: nie

11.3) Czas trwania zaméwienia lub termin realizacji

Sekcija lll: Informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i technicznym
1.1) Warunki dotyczace zamoéwienia

[1.1.1) Wymagane wadia i gwarancje:
1.Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium.
2.Przystepujac do niniejszego postepowania kazdy Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci:
17.000,00 PLN (stownie: siedemnascie tysiecy ztotych, 00/100).
3.Wadium nalezy wnie$¢ w formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 ustawy, tj. w:
3.1.pienigdzu,
3.2.poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
3.3.gwarancjach bankowych (bezwarunkowych, nieodwotalnych, ptatnych na pierwsze zadanie),
3.4.gwarancjach ubezpieczeniowych (bezwarunkowych, nieodwotalnych, ptatnych
na pierwsze zgdanie),
3.5.poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dna 9 listopada
2000r., o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).
4.Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert.
5.W przypadku wadium wnoszonego w pienigdzu za termin wniesienia uznaje sie chwile uznania kwoty na
rachunku Zamawiajgcego.
6.Wadium w pienigdzu nalezy wnies¢ na rachunek Zamawiajgcego: Bank Gospodarstwa Krajowego Al
Jerozolimskie 7, 00-955 Warszawa - rachunek 03 1130 1017 0025 0094 4820 0013 (IBAN: PL; SWIFT CODE:
GOSKPLPW).
7.W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pienigdz - oryginat dokumentu potwierdzajacego
whniesienie wadium nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania ofert w budynku Zamawiajacego, Al.
Krakowska 4/6, 02-284 Warszawa, w kancelarii — pok6j 007 lub zamiesci¢ w osobnej kopercie — opisanej
~wadium — postepowanie
nr AJZ-224-143/2012", ktéra powinna by¢ dotgczona do oferty. W przypadku wnoszenia wadium w pozostatych
dopuszczalnych formach okreslonych w pkt. 3,
beneficjentem takich dokumentéw musi by¢ Polska Agencja Zeglugi Powietrznej
ul. Wiezowa 8, 02-147 Warszawa, ztozone poreczenie lub gwarancja musza zawiera¢ w swojej tresci
zobowigzanie zgodne z art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 ustawy.
8.Nie wniesienie wadium w terminie lub w sposo6b okreslony w SIWZ, spowoduje wykluczenie Wykonawcy na
podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 2 ustawy, a jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 24 ust. 4 ustawy.

[11.1.2) Gtéwne warunki finansowe i uzgodnienia ptatnicze illub odniesienie do odpowiednich przepiséw je
regulujacych:
Zaptata za zrealizowanie danego zamdéwienia na wykonanie ustugi rekrutacji i selekcji Kandydatéw na
dane stanowisko bedzie dokonana przez Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy przelewem, na podstawie
faktury prawidtowo wystawionej przez Wykonawce, w terminie dwudziestu jeden (21) dni kalendarzowych od
daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego. Faktura zostanie wystawiona przez Wykonawce dopiero po
skutecznym wyszukaniu i zatrudnieniu Kandydata przez Zamawiajgcego i zawarciu pomiedzy Zamawiajacym a
Kandydatem umowy o prace.

I11.1.3) Forma prawna, jaka musi przyjaé grupa wykonawcoéw, ktérej zostanie udzielone zamoéwienie:
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[11.L1.4) Inne szczegoblne warunki
Wykonanie zaméwienia podlega szczeg6lnym warunkom: nie

11.2) Warunki udziatu

[11.2.1) Sytuacja podmiotowa wykonawcoéw, w tym wymogi zwigzane z wpisem do rejestru zawodowego lub
handlowego

[11.2.2) Zdolno$¢ ekonomiczna i finansowa

l11.2.3) Kwalifikacje techniczne
Informacije i formalno$ci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogow:
1. Wykonawca musi posiadaé¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie na ktory sktada oferte, tj.: w
okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje co najmniej 20 ustug rekrutacyjnych, na min. 10 r6znych
stanowisk z wytgczeniem stanowisk pracy dla pracownikéw fizycznych oraz pracownikéw placéwek handlowych
i call-center poza pracownikami administracyjno — biurowymi. Ustugi muszg obejmowaé pozyskanie minimum
60 os6b tgcznie, w tym co najmniej 10 os6b na stanowiska techniczne tj. elektronik, energetyk i informatyk.
2. Wykonawca musi dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, tj.: dysponuje zespotem konsultantéw (minimum 5 os6b w zespole) posiadajacych réznorodne
kierunki wyksztatcenia oraz doswiadczenie w rekrutaciji i selekcji do firm z r6znych branz; u przynajmniej 2
sposrdd 5 os6b w zespole wymagane jest doSwiadczenie w przygotowaniu, przeprowadzeniu oraz analizie
wynikéw w ramach sesji assessment center.

[11.2.4) Informacje o zaméwieniach zastrzezonych

11.3) Specyficzne warunki dotyczace zamdéwienh na ustugi

[11.3.1) Informacje dotyczace okreslonego zawodu
Swiadczenie ustugi zastrzezone jest dla okre$lonego zawodu: nie

[11.3.2) Osoby odpowiedzialne za wykonanie ustugi

Osoby prawne powinny wskazac nazwiska oraz kwalifikacje zawodowe oséb odpowiedzialnych za wykonanie
ustugi: tak

Sekcja IV: Procedura

IvV.1) Rodzaj procedury
IV.1.1) Rodzaj procedury
Otwarta
IV.1.2) Ograniczenie liczby wykonawcdéw, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert lub do udziatu
IV.1.3) Zmniejszenie liczby wykonawcéw podczas negocjaciji lub dialogu
IV.2) Kryteria udzielenia zaméwienia
IV.2.1) Kryteria udzielenia zamoéwienia
Najnizsza cena
IV.2.2) Informacje na temat aukcji elektronicznej
Wykorzystana bedzie aukcja elektroniczna: nie
IV.3) Informacje administracyjne
IV.3.1) Numer referencyjny nadany sprawie przez instytucje zamawiajaca:
AJZ-224-143/2012.
IV.3.2) Poprzednie publikacje dotyczace tego samego zaméwienia
nie
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IV.3.3) Warunki otrzymania specyfikacji, dokumentéw dodatkowych lub dokumentu opisowego
IV.3.4) Termin skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
11.3.2013 - 12:00
IV.3.5) Data wystania zaproszen do sktadania ofert lub do udziatu zakwalifikowanym kandydatom
IV.3.6) Jezyki, w ktérych mozna sporzadzaé oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
polski.
IV.3.7) Minimalny okres, w ktérym oferent bedzie zwigzany ofertg
w dniach: 60 (od ustalonej daty skladania ofert)
IV.3.8) Warunki otwarcia ofert

Data: 11.3.2013 - 12:00

Miejscowos¢:

02-284 Warszawa Al. Krakowska 4/6, SALA KONFERENCYJNA nr 2
Osoby upowaznione do obecnosci podczas otwarcia ofert: nie

Sekcja VI: Informacje uzupetniajace

VI.1) Informacje o powtarzajacym si¢ charakterze zaméwienia
Jest to zamdwienie o charakterze powtarzajacym sie: nie
V1.2) Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: nie
VI.3) Informacje dodatkowe
1.Miejsce realizacji przedmiotu zamdéwienia: siedziba wykonawcy.
2. Przewidywany przez Zamawiajgcego termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: od daty zawarcia umowy w
przedmiotowej sprawie do dnia 31.12.2014r
3. WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
opisanych w art. 22 ust. 1 ustawy. Wykonawcy obowigzani sg ztozy¢ nizej wymienione dokumenty:
3.1.Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — z podaniem przedmiotu
ustugi, dat wykonania, odbiorcéw (nazwa, adres i telefon) - 1 egzemplarz, datowany i odpowiednio podpisany -
opracowany wg druku dotgczonego do specyfikacji - zatgcznik nr 7;
3.2.Dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie lub wykonywanie ustugi uwzglednionych w wykazie — tj.
referencje, opinie itp.;
3.3.Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami - 1
egzemplarz, datowany i odpowiednio podpisany - opracowany wg druku dotgczonego do specyfikacji - zatgcznik
nr8;
3.4.08wiadczenie o spetianiu warunkdw udziatlu w postepowaniu w zakresie art. 22 ust. 1 ustawy — druk -
opracowany wg druku doftgczonego do specyfikacii - zatgcznik nr 4
4. WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN na potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlegania wykluczeniu
Z postepowania, na podstawie art. 24 ustawy. Kazdy Wykonawca (w tym kazdy Wykonawca z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia) sklada:
4.1.Wpis do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
- wystawiony z datg nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert; a w stosunku do
0s0b fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — wg wzoru z zatgcznika nr 6 do SIWZ.
26/01/2013 S19 Panstwa cztonkowskie - Zamowienie publiczne na 5/7
http://ted.europa.eu/TED ustugi - Ogloszenie o zamoOwieniu - Procedura otwarta

Suplement do Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej



Dz.U./S S19
26/01/2013 Panstwa cztonkowskie - Zamowienie publiczne na 6/7
28586-2013-PL ustugi - Ogtoszenie o zaméwieniu - Procedura otwarta

4.2 .Aktualne zaswiadczenie wtasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego - potwierdzajgce, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert;

4.3.Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub KRUS-
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne,

lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu, wystawione nie wczes$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

4.4.Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego — osobowa - w zakresie okreslonym art. 24 ust. 1 pkt

4 — 8 ustawy - wystawione nie wczes$niej niz 6 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert; W przypadku
Wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Polski, gdzie osoby,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy majg miejsce zamieszkania poza terytorium Polski,
Wykonawca sktada w odniesieniu do kazdej z tych osob zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego albo
administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych os6b w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 5-8 ustawy wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
w miejscu zamieszkania tych os6b nie wydaje sie wskazanych wyzej zaswiadczen, zaswiadczenie zastepuje
sie dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wkasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych
0sob.

4.5.Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego — podmiotowa w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
9 ustawy - wystawione nie wczesniej niz 6 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert;

4.6.0$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy —
druk — opracowany wg druku dotgczonego do SIWZ — zatgcznik nr 5.

5.Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien przysztej umowy w stosunku do tresci
oferty, gdy konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, w szczegélnosci gdy:

5.1.nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu zamoéwienia;

5.2.wynikna rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych nie mozna usunaé

w inny sposob a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapisOw przez strony;

5.3.zaistniejg zdarzenia o charakterze sity wyzszej, niezalezne od stron umowy, ktére uniemozliwityby
terminowe wykonanie zobowigzanh. Za site wyzszg uwaza sie zdarzenia zewnetrzne, ktérych skutkéw nie da
sie przewidzie¢ ani im zapobiec. W szczegoélnosci za site wyzsza bedzie sie uwazac dziatania sit przyrody takie
jak: huragan, trzesienie ziemi, pow6dz oraz inne zdarzenia takie jak: wojne, zamieszki, skazenie radioaktywne
etc.;

5.4.8rodki finansowe (cena umowy) nie zostaty wykorzystane w pierwotnym okresie obowigzywania umowy tj.
31.12.2014r i jest to korzystne dla Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma mozliwos¢ przedtuzenia terminu realizacji
umowy, maksymalnie na okres do 4 lat od dnia zawarcia umowy.

V1.4) Procedury odwotawcze
VI.4.1) Organ odpowiedzialny za procedury odwotawcze
Prezes Krajowej Izby Odwotawczej
Postepu 17a
02-676 Warszawa
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POLSKA
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Tel.: +48 224587701
Adres internetowy: http://www.uzp.gov.pl
Faks: +48 224587700
VI.4.2) Skiadanie odwotan
Doktadne informacje na temat terminéw sktadania odwotan: 1. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w
formiepisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocawaznego kwalifikowanego certyfikatu, 2. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania
informacji oczynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w
sposOb okreslonyw art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb.
VI1.4.3) Zrédto, gdzie mozna uzyskaé informacje na temat sktadania odwotan
Krajowa Izba Odwotawcza
Postepu 17a
02-676 Warszawa
POLSKA
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Tel.: +48 224587701
Adres internetowy: http://www.uzp.gov.pl
Faks: +48 224587700
VL.5) Data wystania niniejszego ogtoszenia:
23.1.2013
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