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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Polska Agencja Zeglugi Powietrznej
ul. Wiezowa 8
02-147 Warszawa
2. OPIS ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie ustugi hotelarsko-gastronomicznej

i transportowej w terminie 17-18.09.2014 r. w zwigzku z organizacjg szkolenia
obronnego przez Polskg Agencje Zeglugi Powietrznej zgodnie z Aneksem nr 2 z dnia 15
kwietnia 2014 r. do Umowy nr 21/2-25(1)/13 z dnia 15 kwietnia 2013 r. o realizacje zadan
na rzecz obronnosci panstwa Ministra Infrastruktury i Rozwoju.

Wymagany termin 17-18.09.2014 r.

Lokalizacja: wojewodztwo mazowieckie — hotel w odlegtosci maksymalnie do

Miejsce 13 km od 23. Bazy Lotnictwa Taktycznego (BLT) w Minsku Mazowieckim.

Wykonawca musi zapewni¢ hotel o standardzie co najmniej 2 gwiazdkowym,

posiadajacy odpowiednig do liczby uczestnikéw szkolenia liczbe wolnych pokoi

w w/w terminie (1 doba):

— 20 pokoi dwuosobowych z tazienkg dla 40 os.,

— 10 pokoi jednoosobowych z fazienkg dla 10 os.,

— Sale konferencyjng odpowiadajacg wymogom opisanych ponizej,

— Strzezony parking (min. 15 bezptatnych miejsc parkingowych dla
uczestnikéw szkolenia).

Sala konferencyjna

Wynajem sali konferencyjnej w dniu 17.09.2014 r., w hotelu, w ktérym bedzie

zarezerwowany nocleg. Ze wzgledu na mozliwos¢ zmiany agendy, w tym

godzin rozpoczecia szkolenia, sala konferencyjna w ww. terminie musi byé

zarezerwowana do wytgcznej dyspozyciji Zamawiajgcego.

Sala konferencyjna musi posiadaé¢ wielko$¢ odpowiadajaca komfortowemu

uczestnictwu 50 os6b przy ustawionych stotach w podkowe.

Wyposazenie Sali konferencyjnej: krzesta dla wszystkich uczestnikow,

klimatyzacja, nagtos$nienie, ekran, rzutnik multimedialny, laptop, min. 3

bezprzewodowe mikrofony o ile wymaga tego akustyka sali, zapewnienie

bezprzewodowego dostepu do Internetu oraz obstuga techniczna (dostepna co

najmniej na 30 min. przed szkoleniem oraz w jego trakcie).

Oznakowanie Sali konferencyjnej oraz drogi do nie;j.

Zapewnienie w przerwie kawowej we foyer przy sali konferencyjnej

zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikéw szkolenia serwisu kawowego.

Ustuga hotelarska

Wykonawca musi zapewni¢ ustuge gastronomiczng dla 54 oséb w dniu
17.09.2014 r. i 50 os6b w dniu 18.09.2014 r. zgodnie z ponizszymi
wymaganiami:

Dzien | - 17.09.2014r.:

1. Serwis kawowy, w kitorego skfad wchodzi: woda gazowana i niegazowana,
Ustuga kawa, herbata, sok, drobne przekaski w formie ciasteczek i owocow.
gastronomiczna 2. Obiad w zakres, ktérego wchodzi: przystawka, zupa, 2 dania gtéwne do
wyboru (miesne lub wegetarianskie) z dodatkami skrobiowymi oraz bukietem
surowek, deser, napoje do obiadu.

3. Kolacja w zakres ktérej wchodzi: przystawka, zupa, 2 dania gtéwne do
wyboru (miesne lub wegetarianskie) z dodatkami skrobiowymi oraz bukietem
suréwek, napoje do kolac;ji.
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Zapewnienie eleganckiej zastawy.

Dzien Il - 18.09.2014 r.

1. Sniadanie - zapewnione w ramach noclegu dla 50 oséb.

2. Obiad w zakres ktérego wchodzi: przystawka, zupa, 2 dania gtdwne do
wyboru (miesne lub wegetarianskie) z dodatkami skrobiowymi oraz bukietem
suréwek, deser, napoje do obiadu.

Godzina sniadania/obiadu/kolacji, co do zasady bedzie zgodna z godzing
wyznaczong w harmonogramie — Zat. 3. W przypadku przesunie¢c w
harmonogramie, Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajacego.

Ostateczne menu $niadania/obiad/kolacji bedzie ustalone z Zamawiajacym na
podstawie propozycji przedstawionych przez Wykonawce w ofercie. Menu
$niadania/obiadu/kolacji wymaga akceptacji Zamawiajacego. Podczas
positkdw musi by¢ zapewniona elegancka zastawa.

Zapewnienie dowozu dla ok. 48 uczestnikdw szkolenia na nastepujacej trasie:

— wyjazd w dniu 17.09.14 spod siedziby PAZP przy ul. Wiezowej 8 w
Warszawie i przyjazd do miejsca szkolenia — hotelu,

— wyjazd w dniu 18.09.14 z hotelu do 23. BLT w Minsku Maz., nastepnie
z 23. BLT w Minsku Maz. do hotelu i ostatecznie z hotelu do siedziby
PAZP w Warszawie.

Autokar musi spetnia¢ nastepujace wymagania:
— pojazd przeznaczony do przewozu 0séb — nie starszy niz 6 lat
Ustuga transportowa | — z wazng polisg ubezpieczeniowq
— wyposazony w sprawnie dziatajgcg klimatyzacje
— posiadajacy rozktadane siedzenia wraz z pasami bezpieczenstwa

Wykonawca lub podmiot wykonujacy ustuge transportu na rzecz Wykonawcy
musi posiada¢ licencje na wykonywanie krajowego transportu oséb.

Godziny wyjazdéw zostang podane przez Zamawiajgcego najpozniej na 2 dni
robocze przed datg wyjazdu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wizytacji zaproponowanego hotelu na
dzien, dwa przed realizacja szkolenia.

Wizytacja

6. ILOSC UCZESTNIKOW:
Zamowienie przewidziane jest dla ok. 50 osdb (+4 osoby — wykfadowcy, dla ktérych musi zostac
zapewnione wyzywienie w dniu 17.09.2014r). Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmniejszenia
zamoéwienia. Rozliczenie miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym nastgpi na podstawie
wystawionej faktury, ktérej wartos¢ stanowita bedzie iloczyn ceny zaoferowanej przez
Wykonawce za przedmiotowe ustugi dla jednej osoby i liczby osob dla ktérych faktycznie zostato
zrealizowane zamowienie. Podana liczba osob nie stanowi wigzacego zamodwienia, ma stuzyc
jedynie ocenie wielkosci zamowienia. Zamawiajacy zastrzega, iz liczba osob nie bedzie mniejsza
niz 45 osob facznie (uczestnicy + wyktadowcy). W przypadku, jezeli liczba osdb nie bedzie
wyzsza, niz tgcznie 45 oséb, Wykonawcy nie bedg przystugiwaé jakiekolwiek roszczenia
wzgledem Zamawiajgcego. Zamawiajacy poda liste uczestnikéw Wykonawcy w dniu 15.09.2014
roku.
7. ZALACZNIKI DO OFERTY
7.1.Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert.
7.2.Propozycje menu dla kazdego positku (dwa obiady, jedna kolacja)
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7.3.Kopie decyzji wtasciwego Marszatka Wojewoddztwa o nadaniu kategorii hotelu na
podstawie art. 38 ust. 1 i art. 42 Ustawy z dnia 29sierpnia 1997 roku o ustugach
turystycznych (tekst jednolity Dz. U. z 2004 Nr 223,poz. 2268 z pdzniejszymi zmianami)
8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
8.1.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zgodnie z okreslonym wzorem.
8.2.0ferte nalezy sporzadzi¢ w oryginale w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.
9. SPOSOB OCENY OFERTY
9.1.Gtéwne kryterium oceny ofert bedzie stanowi¢ cena.
9.2.Pozostatymi kryteriami oceny ofert beda: lokalizacja i standard obiektu, menu
poszczegolnych positkow.
9.3.Po weryfikacji przestanych ofert, Zamawiajgcy dokona wyboru i powiadomi
Wykonawcow o swojej decyzji. Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa
regulujgca szczegotowe warunki wspotpracy.
9.4.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
10. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY
10.1 Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej (podpisang i zeskanowang) na adres:
m.zdrodowska@pansa.pl lub przesta¢ w wersji papierowej/ztozyé osobiscie pod adresem:
Polska Agencja Zeglugi Powietrznej
Dziat Projektéw Szkoleniowo - Rozwojowych
i Wyjazdéw Stuzbowych
Al. Krakowska 4/6
02-284 Warszawa
Pokéj 007 - Kancelaria
10.2 Oferte nalezy ztozyé/przestaé do dnia 11.09.2014 do godziny 13:00 z dopiskiem ,Oferta
na Ustugi hotelarskie i inne — 17-18.09.2014r.”
10.3 W przypadku wystania oferty pocztg elektroniczng prosimy o przestanie oryginatu oferty
(w wersji papierowej) na powyzej podany adres w terminie 14 dni od dnia 11.09.2014r.
Brak nadestania oryginatu oferty spowoduje wykluczenie oferty przestanej elektronicznie.
11. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z wykonawcami jest:
Magdalena Zdrodowska-Pieczlewicz — specjalista ds. organizacji szkolen
Dziat Projektow Szkoleniowo-Rozwojowych i Wyjazdéw Stuzbowych
22 574 62 12
m.zdrodowska@pansa.pl
12. INFORMACJE DODATKOWE
12.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyny
rezygnaciji.
12.2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy PZP (na
podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych).
12.3. Zamawiajacy nie stosuje zaliczkowania.
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