OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

I. Nazwa Zamawiajacego : Polska Agencja Zeglugi Powietrznej, ul. Wiezowa 8, 02-147

Warszawa

Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest organizacja miedzynarodowej konferencji ICAO w
sktad, ktérej wchodzg nastepujace ustugi:
gastronomiczng, transportowg i kolacjg w restauracji na miescie dla uczestnikdéw

spotkania.

wynajem sali konferencyjnej wraz z ustugg

Zakres zamowienia

Lokalizacja sali konferencyjnej, termin i projekt agendy

Lokalizacja: centrum Krakowa, w odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od rynku Starego
Miasta, w hotelu o standardzie minimum 4-gwiazdkowym (w rozumieniu przepiséw
§2 ust.2 pkt.1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz.U. z 2006r Nr 22 poz. 169 z p6zn.zm), ktéry zapewni max. 25 pokoi
jednoosobowych dla uczestnikow spotkania w preferencyjnych cenach na hasto
PANSA”, Uczestnicy spotkania bedg optaca¢ hotel indywidualnie. Zamawiajgcy
pokryje koszt pozostatych ustug tj. sali konferencyjnej, wyzywienia podczas
konferencji dla uczestnikow i transportu do/z Wieliczki oraz kolacji w restauracji przy
rynku Starego Miasta w dn.01.07.2015r.

Termin: 30.06 — 02.07.2015r.

Projekt agendy:
Data Godzina Temat Opis / Uwagi
10:00 — 11:30 | AFSG-OG | Spotkanie
11:30 — 11-45 Przerwa Roczestunek nq ?5 osob: kawa, herbata, woda,
kawowa | ciastka, paluszki, itp.
11:45 - 13:15 | AFSG-OG | Spotkanie
30-06-2015 | 13:15-14:00 Lunch Szwedzki stét dla ok 25 osob
14:00 — 15:30 | AFSG-OG | Spotkanie
15:30 — 15:45 Przerwa Eoczestunek ng ?5 osob: kawa, herbata, woda,
kawowa | ciastka, paluszki, itp.
15:45 - 17:30 | AFSG-OG | Spotkanie




09:00 — 10:30 | AFSG-OG | Spotkanie

10:30 - 10:45 E;\Z/Vec:vv\\:: zc?c?kzif ;S::Jo:ztrz:sqslis(ciaos?li?;allfjasvzsi’, or\:\?orgzta' Hode

10:45 - 12:15 | AFSG-OG | Spotkanie

12:15-13:00 Lunch Szwedzki stot dla ok 25 oséb

13:00 — 14:30 | AFSG-OG | Spotkanie
01-07-2015 14:30 — 14-45 Przerwa Poczgﬁunek na 25 _oséb: kawg, herbata, woda,

kawowa | stodkie i stone przekaski (ciastka, paluszki, owoce

14:45 — 16:00 | AFSG-OG | Spotkanie

16:15-17:00 Transport do Kopalni soli w Wieliczce

17:00 — 19:00 Zwiedzanie Kopalni soli w Wieliczce

19:00 — 19:30 Powrét do hotelu

20:30 — 23:00 Kolacja na miescie dla max. 25 osob

09:00 — 10:30 | AFSG-OG | Spotkanie

10:30 - 10:45 E;Veorvv\\:z Z:jkf iS:::)::l;rZZI?asli?ciaosflz,) :palti\:;’, or\:veor(k:):1 o o
02-07-2015 11645 _ 12:15 | AFSG-0G Spotkanie

12:15-13:00 Lunch Szwedzki stot: dla ok 25 oséb

13:00 — 15:00 | AFSG-OG | Spotkanie

Godziny moga ulec zmianie. Ostateczna agenda zostanie przekazana Wykonawcy nie
pozniej niz na 5 dni przed planowang konferencja.

2.

o

Sala konferencyjna

Wynajem sali konferencyjnej w terminie 30.06 — 02.07.2015r. Ze wzgledu na
mozliwo$¢ zmiany agendy, w tym godzin rozpoczecia spotkania, sala konferencyjna
w ww. terminie musi by¢ zarezerwowana do wytgcznej dyspozycji Zamawiajgcego.
Sala konferencyjna dla max. 30 oséb.
Ustawienie stotow w podkowe.
Wyposazenie sali: krzesta dla wszystkich uczestnikow, klimatyzacja, nagtos$nienie,
duzy ekran, rzutnik multimedialny przystosowany do prowadzenia prezentacji na




duzym ekranie, laptop, min. 2 bezprzewodowe mikrofony, zapewnienie
bezprzewodowego dostepu do szybkiego Internetu oraz obstuga techniczna
(dostepna co najmniej na 30 min. przed spotkaniem oraz w jego trakcie).

. Oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi do niej.

Zapewnienie serwisu kawowego w przerwie kawowej we foyer przy sali
konferencyjnej zarezerwowanym wytacznie dla uczestnikéw spotkania.

. Wyzywienie

. Zapewnienie obstugi gastronomicznej zgodnie z powyzszg agendq spotkania dla:

25 os6b w dniach 30.06 — 02.07.2015r. Serwis kawowy, w ktérego skfad wchodzi:
woda gazowana i niegazowana, kawa, herbata, sok, drobne przekaski w formie
ciasteczek, stonych przekasek i owocow.

Lunch w postaci szwedzkiego stotu w zakres, ktérego wchodzi: przystawka, zupa, 2
dania gtdéwne do wyboru (miesne lub wegetarianskie) z dodatkami skrobiowymi oraz
bukietem suréwek, deser, napoje do lunchu.

Godzina przerwy kawowej/lunchowej, co do zasady bedzie zgodna z godzing
wyznaczong w agendzie spotkania. W przypadku przesunie¢ w agendzie spotkania,
godzina przerwy kawowej/lunchowej takze zostanie przesunieta, o czym Wykonawca
zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikdw przerwy kawowej/lunchowej moze byc¢
zmniejszona maks. o 10 proc. lub zwiekszona do max. 30 oséb o czym Zamawiajacy
zobowigzuje sie poinformowaé Wykonawce najpdzniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem spotkania. Zamawiajacy poniesie koszt dla liczby oséb zgtoszonych
Wykonawcy.

Ostateczne menu przerwy kawowej/lunchowej bedzie ustalone z Zamawiajacym na
podstawie propozycji przedstawionych przez Wykonawce w ofercie. Menu przerwy
kawowej/lunchowej wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

Zapewnienie eleganckiej zastawy podczas positkow.

. Zorganizowanie kolacji w terminie 01.07.2015r. zgodnie z agendg spotkania dla 25
uczestnikow spotkania w eleganckiej restauracji przy rynku Starego Miasta, ktérej
nazwe Wykonawca poda najpdzniej w momencie ztozenia oferty. Kolacja powinna
odby¢ sie przy jednym wspdlnym stole dla wszystkich uczestnikow spotkania. Kolacja
powinna sktadaé sie z przystawki, dania gtdwnego z lampkg wina (z mozliwoscig
zamowienia dania wegetarianskiego), deseru oraz napojow (kawa, herbata, woda

gazowana i niegazowana). Menu kolacji musi zostaé =zatwierdzone przez
Zamawiajgcego.
. Transport

. Zapewnienie transportu dla 25 uczestnikow spotkania do Kopalni soli w Wieliczce
i powrot do hotelu - miejsca konferencji, w ktorym zatrzymajg sie uczestnicy w
terminie 01.07.2015r. zgodnie z agenda spotkania.
Autokar musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

e pojazd do przewozu 0sOb — nie starszy niz 6 lat

e z wazng polisg ubezpieczeniowg

e Wwyposazony w sprawnie dziatajacg klimatyzacje

e posiadajacy rozktadane siedzenia wraz z pasami bezpieczenstwa



b. Wykonawca lub podmiot wykonujacy ustuge transportu na rzecz Wykonawcy musi
posiada¢ licencje na wykonywanie krajowego transportu osob.

c. Godziny wyjazdéw o ile ulegng zmianie zgodnie z agendg zostang podane przez
Zamawiajgcego najpozniej na 2 dni robocze przed datg wyjazdu.

V. Zataczniki do oferty

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert.

V. Opis przygotowania oferty

a. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem Zamawiajgcego - Zatacznik nr 2 — wzér
oferty zawierajacy tabele z ceng pakietu za 1 uczestnika przy zatozeniu, ze w
konferencji wezmie udziat do 25 oséb. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zaplaty za rzeczywista liczbe uczestnikow konferencji. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do rozpatrywania tylko ofert ztozonych i wyliczonych wg wskazanego
przez Zamawiajgcego wzoru (inne oferty nie beda rozpatrywane).

b. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zgodnie z okreslonym wzorem.

c. Oferte nalezy sporzadzic w oryginale w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemnej.

VI. Sposob oceny ofert

a. Przy wyborze oferty bedzie brane pod uwage nastepujace kryterium: cena za 1 osobe
(pakiet ustug opisanych w OPZ).

b. Po weryfikacji przestanych ofert, Zamawiajagcy dokona wyboru i powiadomi
Wykonawcéw o swojej decyzji. Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa
regulujgca szczegotowe warunki wspétpracy.

c. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow
dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VII. Miejsce i termin ztozenia oferty

Oferte nalezy przesta¢ w wersji papierowej poczta/kurierem lub ztozyé osobiscie pod
adresem:
Polska Agencja Zeglugi Powietrznej
Dziat Projektéw Szkoleniowo - Rozwojowych Al. Krakowska 4/6
02-284 Warszawa
Pokoj 007 - Kancelaria
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.04.2015r. do godziny 15.30 w kopercie, z dopiskiem

Organizacja konferencji ICAO.



VIIl.  Kontakt z Zamawiajacym

Anna Jaworska — Specjalista ds. Szkolen i Rozwoju Personelu,

tel. 22 574 68 14, e-mail: anna.jaworska@pansa.pl

Rafat Ignatowicz — Specjalista ds. Organizacji Szkolen,

tel. 22 574 62 46, e-mail: r.ignatowicz@pansa.pl

IX. Informacje dodatkowe

a. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez podania
przyczyny rezygnacji.

b. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy PZP
(na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych).
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