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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Polska Agencja Zeglugi Powietrznej

ul. Wiezowa 8
02-147 yVarszawa
2. OPIS ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest

przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw

Zamawiajgcego sktadajgcego sie z trzech odrebnych modutéw z zakresu zarzgdzania

flota samochodowa w firmie:

1. Temat szkolenia — Modut I:

»Bezpieczna flota”

Cele szkolenia/ oczekiwane rezultaty:

Szkolenie przeznaczone dla pracownikow
zespotu logistyki transportu, zajmujgcych sie
m.in.  wykonywaniem codziennej obstugi
technicznej, wykonywaniem podstawowych
prac konserwacyjnych, dbaniem o wyposazenie
w podstawowe czesci zapasowe,
przestrzeganie termindéw waznosci dokumentéw
powierzonego pojazdu.

Szkolenie ma na celu zapoznanie pracownikéw
z aktualnymi przepisami w zakresie ruchu
drogowego. Odswiezenie i aktualizacje
wiedzy z zakresu bezpiecznego uzytkowania
samochodu stuzbowego.

Program szkolenia musi obejmowac¢ omdwienie
aktualnych zapisow kodeksu drogowego z
uwzglednieniem najnowszych zmian.

Maksymalna liczba oséb — uczestnikow
szkolenia:

do 15 oséb

Liczba grup szkoleniowych:

3 (trzy)

Liczba dni szkoleniowych:

1 (jeden)

2. Temat szkolenia — Modut II:

»,Ubezpieczenia komunikacyjne w pracy
menadzera floty oraz zarzgdzanie parkiem
flotowym”

Cele szkolenia/ oczekiwane rezultaty:

Szkolenie przeznaczone dla pracownikow
zespotu logistyki transportu zajmujgcych sie
zabezpieczaniem dokumentow samochoddow
PAZP {j. rejestracja samochodoéw,
ubezpieczenia komunikacyjne, rejestracyjne
przeglady techniczne, sporzadzanie
zapotrzebowani na paliwo, oleje, materiaty
eksploatacyjne itp.

Szkolenie ma na celu poszerzenie wiedzy w
zakresie zawierania umow ubezpieczeniowych
oraz wnoszenie roszczen. A takze umiejetnosci
w zakresie zarzgdzania flota.

Maksymalna liczba oséb — uczestnikow
szkolenia:

3 osoby

Liczba grup szkoleniowych:

1 (jedna) — Zamawiajgcy umozliwia dotgczenie
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pracownikow Zamawiajgcego do szkolenia
otwartego, spetniajgcego wymagania
Zamawiajgcego.

Liczba dni szkoleniowych

2 (dwa)

3. Temat szkolenia — Modut lll:

»Samochad stuzbowy a przychod
pracownika, uzytkowanie samochodu
stuzbowego do celéw prywatnych”

Cele szkolenia/ oczekiwane rezultaty

Szkolenie przeznaczone dla pracownikow
zespotu logistyki transportu zajmujgcych sie
prowadzeniem rejestru i wydawaniem zezwolen
na prowadzenie pojazddw stuzbowych PAZP
przez kierowcow nieetatowych PAZP.
Szkolenie ma na celu zapoznanie pracownikéw
z aktualnymi przepisami dotyczgcymi
uzytkowania samochodow stuzbowych i
rozliczania kosztéw z tym zwigzanych.

Maksymalna liczba osob — uczestnikow
szkolenia:

3 osoby

Liczba grup szkoleniowych

1 (jedna) — Zamawiajgcy umozliwia dotgczenie
pracownikow Zamawiajgcego do szkolenia
otwartego, spetniajgcego wymagania
Zamawiajgcego.

Liczba dni szkoleniowych:

1 (jeden)

Liczba godzin efektywnego szkolenia podczas
jednego dnia szkoleniowego:

8 godzin (w tym przerwa lunchowa — 30 min.)

Czas trwania szkolenia tgcznie z przerwami (1
dzien szkoleniowy)

od 7.00 do 15.00 lub 7.30-15.30

Miejsce szkolenia:

Sale zapewnia Zamawiajgcy w swojej siedzibie
w Warszawie przy ul. Wiezowej 8

Stosowane metody szkolenia

Wykonawca powinien wskaza¢ w ofercie,
opisac¢ jakie stosuje metody szkolenia.

3. TRENERZY: Wykonawca przedstawi CV trenera, dedykowanego do przeprowadzenia
szkolenia posiadajgcego stosowng wiedze i doswiadczenie praktyczne w zakresie tematyki
szkolenia oraz min. 10 letnie doswiadczenie w tym zakresie.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zamowienia: wrzesien/pazdziernik, 2015 r w terminach uzgodnionych
miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca na co najmniej 14 dni przed realizacjg szkolenia.

5. ZALACZNIKI DO OFERTY

5.1 Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu skfadania ofert.
5.2 Program szkolenia.

5.3 Kompetencje i doswiadczenie treneréw/CV w tym wykaz zrealizowanych przez niego
szkoleh w zakresie przedmiotowej tematyki — minimum w ciggu ostatnich 3 lat.
6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
6.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zgodnie z okreslonym wzorem.
6.2 Oferte nalezy sporzadzi¢ w oryginale w jezyku polskim z zachowaniem formy

_ pisemnej.
7. SPOSOB OCENY OFERTY

7.1 Przy wyborze oferty bedg brane pod uwage nastepujace kryteria: cena oraz wartosci
merytoryczne szkolenia (program + CV i doswiadczenie trenera).




7.2 Po weryfikacji przestanych ofert, Zamawiajgcy dokona wyboru i powiadomi
Wykonawcow o swojej decyzji. Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa
regulujgca szczegotowe warunki wspotpracy.

7.3 W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcow
dodatkowych wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

8. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

8.1 Oferte nalezy przesta¢ w wersji papierowej poczta/kurierem lub ztozy¢ osobiscie pod

adresem:
Polska Agencja Zeglugi Powietrznej
Dziat Projektow Szkoleniowo - Rozwojowych
Al. Krakowska 4/6
02-284 Warszawa
Pokdj 007 - Kancelaria
8.2 Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 06.05.2015 do godziny 15.30 w kopercie, z dopiskiem
»Szkolenia - transport”.
9. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z wykonawcami jest:
Jolanta Dolinska — Specjalista ds. szkolen i rozwoju personelu
Dziat Projektow Szkoleniowo - Rozwojowych
Tel.: 22 574 68 25
Mail: j.dolinska@pansa.pl
10. INFORMACJE DODATKOWE

10.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamoéwienia bez podania

przyczyny rezygnacji.

10.2 Zamawiajgcy informuje, ze ustuga zwigzana jest z ksztatceniem zawodowym

pracownikow i zostanie optacona ze srodkoéw publicznych.

10.3 Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy PZP (ha

podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych).
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