v POLSKA AGENCJA ZEGLUGI POWIETRZNEJ
—  POLISH AIR NAVIGATION SERVICES AGENCY

Polska Agencja Zeglugi Powietrznej jest instytucjg zapewniajgcg stuzby zeglugi powietrzne;.
Odpowiadamy za bezpieczny, ptynny i efektywny ruch lotniczy w polskiej przestrzeni
powietrznej oraz na krajowych lotniskach.

Dodatkowo Polska Agencja Zeglugi Powietrznej petni stuzbe informacji powietrznej dla
matego lotnictwa, a takze wspétdziata z organami poszukiwania i ratownictwa oraz
lotnictwem wojskowym.

Polska Agencja Zeglugi Powietrznej jako jedyna instytucja w Polsce zatrudnia kontroleréw
ruchu lotniczego, osoby bezposrednio odpowiedzialne za bezpieczenstwo ruchu lotniczego
w przestrzeni powietrznej i na lotniskach. Réwniez, jako jedyna instytucja w Polsce,
organizuje i prowadzi szkolenia kandydatéw na kurs dla kontrolera ruchu lotniczego,
zapewniajgc ciggtos¢ kadr kontroleréw ruchu lotniczego.

Polska Agencja Zeglugi Powietrznej zatrudnia kontroleréw ruchu lotniczego w Centrum
Zarzagdzania Ruchu Lotniczego w Warszawie i na kilkunastu polskich lotniskach, ktorzy
petnig stuzbe kontroli lotniska - tzw. "wieza" (TWR), stuzbe kontroli zblizania (APP) oraz
kontrole obszaru (ACC). W przestrzeni niekontrolowanej dziata Stuzba Informacji Powietrznej
(FIS). Zatrudniony jest takze personel odpowiedzialny za utrzymanie i ciggtos¢ dziatania
sprzetu technicznego rozmieszczonego na terenie catego kraju.

Gtéwnym celem i obowigzkiem PAZP jest zapewnienie bezpieczenstwa ruchu lotniczego na
polskim niebie. Siedzibg PAZP jest Warszawa, gdzie znajduje sie Centrum Zarzadzania
Ruchem Lotniczym i funkcjonuje system operacyjny Pegasus_21, dzieki ktéremu
kontrolowana jest przestrzen powietrzna Polski.

Wiecej informacji: www.pansa.pl

PAZP nalezy do rodziny $wiatowych agencji zarzgdzania ruchem lotniczym,
ws$rdd odpowiednikdéw naszej Agencji w Europie mozna wymieni¢: ENAIRE (Hiszpania), DFS
(Niemcy), DSNA (Francja), ENAV (Wiochy), NATS (UK), Austro Control (Austria), Avinor
(Norwegia), EANS (Estonia), Finavia (Finlandia), IAA (Irlandia), LFV (Szwecja) i Naviair
(Dania).

Czas realizacji projektu — do konica 2015 r.

Opis Przedmiotu Zamoéwienia:

Wykonanie Raportu Rocznego za rok 2014 dla Polskiej Agencji Zeglugi Powietrzne;.
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Przedmiot zamdwienia obejmuje:

- projekt graficzny,

- skiad,

- pomoc w korekcie jezykowej materiatu (copywriting),

- wykonanie Raportu Rocznego za rok 2014 do zamieszczenia na stronie www.bip.pansa.pl,
wWww.pansa.pl,

- przygotowanie okfadki opakowanie, nagranie i dostarczenie do PAZP 200 sztuk e-raportu
na nosnik CD/DVD dla raportu rocznego 2014

- wykonany Raport Roczny za rok 2014 musi by¢ w formie, ktéra bedzie nadawac sie do
ewentualnego druku (druk nie jest przedmiotem zamowienia)

. SPECYFIKACJA RAPORTU:

e Raport Roczny za rok 2014 z mozliwoscig umieszczenia go na stronach PAZP i
ewentualnego druku

e 200 egzemplarzy ptyt wraz z nagranym i zrealizowanym przez wykonawce
Raportem Rocznym za rok 2014 wraz z projektem oktadki

1) Format dokumentu:
Zadaniem Wykonawcy jest opracowanie Raportu Rocznych PAZP 2014 tzn.

» przygotowanie ok. 90 stron Raportu (liczba stron dla formatu A4 — moze ulec zmianie
w przypadku wyboru innego formatu) z tekstem, fotografiami oraz elementami
graficznymi

» materiaty zrédiowe do obrobienia: tabele, wykresy, infografiki udostepnia
Zamawiajgcego.

Raport ma zosta¢ przygotowane z w wersji elektronicznej w formie interaktywnego PDF z
aktywnym spisem tresci i nawigacji z przeznaczeniem do:

e umieszczenia na stronach www.pansa.pl i www.bip.pansa.pl,

e nagrania na ptytach CD (nagranie raportu oraz zaprojektowanie oktadki jest zadaniem
Wykonawcy),

e ewentualnego druku (druk nie jest przedmiotem zamdwienia)

Projekt graficzny i sktad Raportu:

» projekt oktadki przedniej i tylnej dokumentu 2z nastepujgcymi elementami
obowigzkowymi:

 logotyp Polskiej Agencji Zeglugi Powietrznej,
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e tytut ,Raport Roczny Polskiej Agencji Zeglugi Powietrznej 2014”,
e element graficzny lub zdjeciowy,

adres siedziby PAZP i kontakt,

projekt strony ze spisem tresci,

projekt stron tytutowych poszczegolnych rozdziatéw,

projekt stron wnetrza raportu, z nastepujgcymi elementami:

nagtéwkiem/stopka

paginacjg

projekt wykreséw i tabel, do prezentacji danych liczbowych i statystyk (przekazane w
wersji excel przez PAZP),

projekt inforgrafik, ktére w ciekawy, przykuwajacy uwage sposob dodatkowo
eksponujg wazne dla zamawiajgcego informacje lub dane liczbowe. Zamawiajgcy
przewiduje stworzenie minimum 10 infografik,

koncepcje prezentacji tresci Raportu w dwoéch jezykach — polskim i angielskim, z
zastosowaniem zabiegéw formalnych lub graficznych, ktére rozdzielg obie czesci.

Zaproponowany format powinien by¢ funkcjonalny i dopasowany do charakteru dokumentu
(umozliwiajgcy czytelng i efektowng prezentacje zaréwno czesci tekstowej, jak i graficznej -
przede wszystkim tabel i wykreséw).

Il. Specyfikacja dla okladki do raportéw rocznych na CD/DVD:

Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie projektu grafiki oktadki tekturowej i nadruku na
CD/DVD Raportu Rocznego wraz z wgraniem materiatu na nosnik (Srednica ptyty 12 cm).

Projekt grafiki obejmowaé powinien:

>

opakowanie tekturowe, papier: tektura jednostronnie kredowana biata 300g, klejona z
trzech bokow, otwor po prawej stronie projektu; 3 cm od klejenia grzbietu, nadruk na
opakowaniu: 4+0 (CMYK), folia btyszczgca 1+0,

opakowanie ma wewnatrz zawiera¢ DIGIPACK przezroczysty,

projekt pliku do druku ,oktadki” przedniej i tylnej opakowania 2-skrzydetkowego na 1
CD/DVD z nastepujacymi elementami obowigzkowymi:

 logotyp Polskiej Agencji Zeglugi Powietrzne;j,
e tytut ,Raport Roczny Polskiej Agencji Zeglugi Powietrznej 2014”,
e element graficzny lub zdjeciowy,

adres siedziby PAZP i kontakt,

projekt nadruku na CD zawiera¢ bedzie:

logotyp Polskiej Agenciji Zeglugi Powietrznej,



> tytut ,Raport Roczny Polskiej Agenciji Zeglugi Powietrznej 2014,

» kazde opakowanie zapakowane w folie przezroczystg zgrzewang z trzech stron,
czwarty bok dtuzszy ,skrzydetko” z klejem samoprzylepnym z tytu okfadki,

» naktad 200 sztuk.
Teksty i korekta merytoryczna po stronie klienta.

W celu realizacji zamowienia Zamawiajgcy, przekaze Wykonawcy materiaty w postaci zdje¢
w formacie JPG.

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Przestane oferty zostang ocenione przez zespdt ztozony z pracownikéw PAZP, w tym
pracownikéw Dziatu Komunikacji. Ocenie podlegac bedg nastepujgce elementy oferty:

e ocena 1 wstepnego projektu Raportu Rocznego (pomyst projektu od strony

graficznej)

e ocena portfolio i rekomendacji (jako$¢ wczesniejszych produkcii)

e cena (koszt wykonania ustugi)

e termin wykonania (szybkos¢ realizacii)

Kazdej ofercie zostang przyznane punkty:

Ocena 1 projektu (pomyst na projekt):

SK = Cy X 40
oB

gdzie:

SK —ilos¢ punktéw przyznanych za projekty
Sn —ilo$¢ punktéw badanej oferty

Sos — ilo$¢ punktéw oferty najwyzej ocenianej

Ocena projektu: w celu dokonania obliczenia Zamawiajgcy przyjmuje minimalng ilos¢ punktow 1,
maksymalng ilos¢ 40. Za kryterium ,,Ocena 1 projektu” mozna uzyska¢ maksymalnie 40 pkt.

Ocena portfolio wraz z referencjami:

CP= Cy X 30
OB

gdzie:

CP — ilo$¢ punktow przyznanych ofercie



Cn —ilo$¢ punktéw badanej oferty

Cos — ilos¢ punktow oferty najwyzej ocenianej

Ocena portfolio wraz z referencjami: W celu dokonania obliczenia Zamawiajacy przyjmuje minimalng
ilos¢ portfolio wraz z referencjami 5, maksymalng ilos¢ 10. Minimalna ilos¢ punktéw w przedmiotowej
kategorii dla wykonawcy spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu wyniesie wiec 1, natomiast
maksymalna 20 punktéw.

Za kryterium ,Ocena portfolio wraz z referencjami” mozna uzyska¢ maksymalnie 30 pkt.
Cena:

C
C=—Nx20
OB

gdzie:
CP — ilo$¢ punktow przyznanych ofercie
Cn — najnizsza zaoferowana wartos¢ oferty

Cos — wartos¢ oferty zaoferowana w ofercie badanej

Za kryterium cena mozna uzyska¢ maksymailnie 20 punktow.

Termin wykonania:

TW:lx 10

Toe
gdzie:
TW — ilo$¢ punktéw przyznanych ofercie
T~ — termin wykonania zaoferowany w badanej ofercie

Tos — najkrotszy zaoferowany termin wykonania / najwieksza ilos¢ punktéw

Za kryterium , Termin wykonania” mozna uzyska¢ maksymalnie 10 pkt.

Oferta moze uzyskaé maksymalnie: 100 pkt.

W trakcie oceny Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wezwania Oferenta w celu zlozenia dodatkowych wyjasnien na temat oferty
i kalkulacji ceny ofertowej (odmowa udzielenia wyjasnien przez oferenta spowoduje
nie rozpatrzenie ztozonej przez niego oferty),

b) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji - w przypadku ztozenia przez Oferentéow
zblizonych ofert,

c) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji - w przypadku osiggniecia przez Oferentéw
podobnej ilosci punktéw wszystkich kryteriow oceny ofert,



d)

negocjacji w sytuacji, gdy zostanie ztozona jedna oferta, ktéra bedzie przekraczac
zatozenia budzetowe przewidziane na realizacje zamowienia,

przeprowadzenia rozméw z wybranym Oferentem celem odpowiedniego
uszczegotowienia warunkéw realizacji zamoéwienia.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ swobodnego wyboru Oferty oraz mozliwosc
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Oferta powinna zawierag¢:

a)
b)
c)
d)

cene zleconej ustugi netto/brutto
aktywne linki do minimum pieciu powstatych projektow (port folio),
referencje od maksimum 10 wczesniejszych klientéw,

1 wstepny projekt Raportu dla Polskiej Agencji Zeglugi Powietrznej (chcemy
zobaczy¢ przyktad: oktadki, zaprojektowanej strony, grafik, ktére bedg wykorzystane
docelowo w raporcie rocznym)

Liczba dni na wykonanie zamowienia

Do oferty powinny byé dotaczone:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

aktualny wyciag z KRS Ilub kopia aktualnego wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,

kopia Regonu,

zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP.

warunki ptatnosci (preferujemy 21 dni od daty otrzymania faktury),
okres waznosci oferty (nie krotszy niz 30 dni),

przewidywany koniec zrealizowania projektu to najp6zniej 31 grudzien 2015 r.

Oferta musi zawierac:

a)
b)

c)

nazwe i adres oferenta,

oSwiadczenie wykonawcy, iz posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien oferowang cene ustugi,

oferta musi by¢ podpisana przez osoby reprezentujgce oferenta. Jesli oferta nie moze
by¢ podpisana przez oferenta, osoba podpisujgca musi dotgczy¢é do oferty
petnomocnictwo nadane przez Oferenta.



Informacje dodatkowe:

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy PZP (na podstawie
art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych).

Oferty nalezy sktada¢ — do 22.09.2015 r. na adres e-mail p.kluska@pansa.pl

W przypadku pytan, watpliwosci lub kwestii wymagajgcych doszczegotowienia, prosimy
o kontakt:

Mikotaj Karpinski, mikolaj.karpinski@pansa.pl, tel. (22) 574 — 57 - 06
Pawet Kluska, p.kluska@pansa.pl, tel. (22) 574 — 67 - 73
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