v POLSKA AGENCJA ZEGLUGI POWIETRZNEJ
—  POLISH AIR NAVIGATION SERVICES AGENCY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Polska Agencja Zeglugi Powietrznej
ul. Wiezowa 8
02-147 Warszawa
2. OPIS ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest wynajem sali konferencyjnej oraz cateringu w zwigzku z
organizacjg szkolenia dla pracownikéw PAZP z zakresu bezpieczenstwa.
W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia: sali
konferencyjnej z petnym wyposazeniem i obstugg oraz cateringu ($niadania, lunch, przerwy
kawowe).
3. ZALOZENIA: lokalizacja hotelu, termin i projekt agendy

a. Lokalizacja: hotel 4-gwiazdkowy musi znajdowa¢ sie w centrum Warszawy,
b. Termin: 30.11.2015 — 04.12.2015r. (5 dni po 8 godzin)
C. Liczba uczestnikéw: 20 oséb (uczestnikow) + trener (1)
d. Harmonogram spotkania - dotyczy wszystkich w/w dni:
Godz. Zadanie
7.00 - 9.00 Sniadanie w hotelu przewidziane dla wszystkich
uczestnikow
9.00-11.00 Szkolenie w sali konferencyjnej
11.00 - 11.15 Przerwa kawowa
11.15-13.00 Szkolenie w sali konferencyjnej
13.00 - 14.00 Lunch
14.00 — 15.45 Szkolenie w sali konferencyjnej
15.45-16.00 Przerwa kawowa
16.00 — 17.00 Szkolenie w sali konferencyjnej

4. WYMAGANIA DOTYCZACE HOTELU:

a. Standard hotelu minimum 4 - gwiazdkowy w rozumieniu przepiséw §2 ust.2 pkt.1
rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz.U. z 2006r Nr 22 poz. 169 z pézn.zm).

b. Zamawiajgcy dopuszcza (z uwagi na lokalizacje) takze hotele o standardzie 3
gwiazdkowym zgodnie z w/w przepisami, oczywiscie spetniajgce wszystkie pozostate
wymagania ujete w niniejszym OPZ.

c. Na terenie hotelu musi by¢é zapewniony strzezony parking dla uczestnikow spotkania
bezptatny (w cenie oferty).

Wykonawca dokona rezerwacji noclegéw dla wszystkich uczestnikdw szkolenia w
terminie _29.11-04.12.2015. Koszt noclegdéw zostanie pokryty przez pracownikéw
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PAZP/uczestnikbw _szkolenia _bezposrednio _w _hotelu. Na _zakwaterowanie
pracownikéw, Zamawiajgcy przeznaczyt maksymalnie 400 zt./doba/osoba.

5. WYMAGANIA dot. SALI KONFERENCYJNEJ:

a. Wynajem sali konferencyjnej w w/w terminach.

Sala konferencyjna w w/w. terminach musi by¢é zarezerwowana do wytgcznej
dyspozycji Zamawiajgcego i komfortowa do prowadzenia szkolenia, w ktéorym wezmie
udziat 21 oséb.

b. Ustawienie stotu w podkowe.

c. Sala musi byé czysta i estetyczna. Wyposazenie sali: stot, miekkie krzesta dla
wszystkich uczestnikow, klimatyzacja, nagtosnienie, duzy ekran, rzutnik multimedialny
przystosowany do prowadzenia prezentacji na duzym ekranie, laptop, pilot do
prowadzenia prezentacji, okablowanie niezbedne do podigczenia laptopa
(zabezpieczone — uniemozliwiajgce potkniecie sie), duza tablica suchoscieralno-
magnetyczna z mozliwoscig wywieszania arkuszy flip chart, arkusze flipchart i
materiaty do pisania po tablicy, zapewnienie bezprzewodowego dostepu do szybkiego
Internetu oraz obstuga techniczna (dostepna co najmniej na 30 min. przed szkoleniem
kazdego dnia oraz przez caty czas trwania szkolenia - w jego trakcie, znajgca jezyk
angielski — z uwagi na kontakt z zagranicznym trenerem) .

d. Oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi do niej — logo Zamawiajgcego PAZP.

e. Zapewnienie ciggtego serwisu kawowego we foyer przy sali konferencyjnej
zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikéw szkolenia.

6. CATERING:

a. Godzina sniadania od 7.00 do 9.00. Wykonawca zapewni $niadania we wszystkich
terminach w_formie bufetu (szwedzki stét) z mozliwoscia zamowienia positku
wegetarianskiego w cenie oferty. Kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata, soki, woda
mineralna uzupetniane w miare potrzeb.

b. Wykonawca zapewni lunch w postaci szwedzkiego stotu w zakres, ktérego wchodzi:
przystawka, zupa, 2 dania gtbwne do wyboru miesne oraz 1 danie wegetarianskie
z dodatkami skrobiowymi oraz bukietem suréwek, deser, napoje do lunchu - kawa,
herbata, soki, woda mineralna uzupetniane w miare potrzeb. Godzina przerwy kawowej
i lunchowej, zgodnie z agendg szkolenia. W przypadku przesunie¢ w agendzie
szkolenia, godzina przerwy kawowej/lunchowej takze zostanie przesunieta, o czym
Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego.

c. Wykonawca zapewni serwis kawowy — ciggly, w ktérego sktad wchodzi woda
gazowana i niegazowana, kawa, mleczko, herbata, cytryna, soki, przekaski w formie
ciast bankietowych typu tj. pianki, serniki, szarlotki, stone przekgski, kanapeczki, a na
zamowienie (bez zadnych dodatkowych optat) kawe z ekspresu cisnieniowego.

d. Wykonawca zapewni zastawe porcelanowg do positkdw.

7. ZALACZNIKI DO OFERTY

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
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8. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

a. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem Zamawiajgcego - Zatgcznik nr 1 — wzor
oferty zawierajagcy tabele z ceng ustugi. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
rozpatrywania tylko ofert zlozonych i wyliczonych wg wskazanego przez
Zamawiajgcego wzoru (inne oferty nie bedg rozpatrywane).

b. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zgodnie z okreslonym wzorem.

c. Oferte nalezy sporzadzi¢ w oryginale w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;j.

9. SPOSOB OCENY OFERTY

a. Przy wyborze oferty bedg brane pod uwage nastepujgce kryteria: cena, dogodna dla
Zamawiajgcego lokalizacja, komfort Sali, udogodnienia dostepne w hotelu.

b. Po weryfikacji przestanych ofert, Zamawiajgcy dokona wyboru i powiadomi
Wykonawcdw o swojej decyzji. Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa
regulujgca szczegotowe warunki wspétpracy.

c. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze Zzgdaé od Wykonawcow
dodatkowych wyjasnieh dotyczacych tresci ztozonych ofert.

10. MIEJSCE | TERMIN Zt OZENIA OFERTY

Podpisang i zeskanowang oferte wraz z zatgcznikami nalezy przestaé na ponizszy adres
mailowy:
k.piernik@pansa.pl

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22.10.2015r. do godziny 18.00
Szkolenie ,,WWynajem sali konferencyjnej — 30.11-4.12.2015”

11. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z wykonawcami jest:
Kinga Piernik — Specjalista ds. Szkolen i Rozwoju Personelu
Dziat Szkolenia i Rozwoju
Tel.: 22574 68 11
Mail: k.piernik@pansa.pl
12. INFORMACJE DODATKOWE
a. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamodwienia bez podania
przyczyny rezygnaciji.
b. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy PZP (na
podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych).
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