Numer referencyjny zakupu AQW-Wz-221-817/2015

Ogloszenie o przetargu z Kodeksu Cywilnego

1. Zamawiajacy:
Polska Agencja Zeglugi Powietrzne;
ul. Wiezowa 8, 02-147 Warszawa
NIP: 522-283-83-21 REGON 140886771
Strona internetowa: www.pansa.pl

2. Tryb zamoéwienia: przetarg
Przetarg prowadzony jest na podstawie przepiséw art. 70" do 72! ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.)

W przetargu Zamawiajgcy zamierza wybra¢ oferte najkorzystniejszg oraz zawrzec
umowe na wykonanie przedmiotu zamdwienia z wykonawca, ktéry jg ztozyt.
3. Przedmiot zaméwienia: Zaprojektowanie, wykonanie elektronicznej wersji
NEWSLETTERA Polskiej Agencji Zeglugi Powietrznej. Skiad, korekta jezykowa,
opracowanie graficzne cyklicznych numerow NEWSLETTERA Polskiej Agencji
Zeglugi Powietrzne z uzyciem zaprojektowanego narzedzia.
Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Ogtoszenia.
| 4. Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia: ‘
W Biurze Wykonawcy
| 5. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: \
Od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2016 r.
| 6. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej, badanie i ocena ofert: \
1)  Kryteria oceny ofert:
a) ocena 1 wstepnego projektu Newslettera (pomyst projektu od strony graficznej) - 50%
b) ocena portfolio i rekomendaciji (jakos¢ wczedniejszych produkcji) - 30%
c) cena (koszt wykonania ustugi) - 20%

2)  Kazdej ofercie zostang przyznane punkty:

a) Ocena 1 projektu (pomyst na projekt):

S
SK =—_x 50
OB

gdzie:
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SK —ilos¢ punktéw przyznanych za projekty
SN —ilo$¢ punktow badanej oferty
SOB —ilos¢ punktoéw oferty najwyzej ocenianej

Ocena projektu: w celu dokonania obliczenia Zamawiajgcy przyjmuje minimalng ilo$¢
punktéw 1, maksymalng ilos¢ 50. Za kryterium ,Ocena 1 projektu” mozna uzyskaé
maksymalnie 50 pkt.

b) Ocena portfolio wraz z referencjami:

R

N

RF = X 30

OB
gdzie:
RF — ilos¢ punktow przyznanych ofercie
RN —ilos¢ punktéw badanej oferty

ROB - ilo$¢ punktow oferty najwyzej oceniane;j

Ocena portfolio wraz z referencjami: W celu dokonania obliczenia Zamawiajgcy
przyjmuje minimalng ilos¢ portfolio wraz z referencjami 5, maksymalng ilos¢ 10.
Minimalna ilos¢ punktéw w przedmiotowe] kategorii dla wykonawcy spetniajgcego
warunki udziatu w postepowaniu wyniesie wiec 1, natomiast maksymalna 20 punktéw.

Za kryterium ,Ocena portfolio wraz z referencjami” mozna uzyska¢ maksymalnie 30
pkt.

c) Cena:

C
C=—"x20
OB

gdzie:

CP —ilo$¢ punktow przyznanych ofercie

CN — najnizsza zaoferowana wartos¢ oferty

COB — wartos¢ oferty zaoferowana w ofercie badanej

Za kryterium ,Cena” mozna uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie: 100 pkt.
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3) Zamawiajgcy wybierze jako oferte najkorzystniejszg oferte, ktéra spetnia wszystkie
wymagania formalno — prawne i uzyska najwyzszg ilos¢ punktdéw w ocenie dokonane;j
w oparciu o kryteria oceny ofert wskazane w pkt. 1.
4)  Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie
lub/i w niewtasciwym miejscu.
5)  Zamawiajgcy moze odrzucic¢ oferte, jezeli:
a) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego przetargu,
b) bedzie niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentéw lub oswiadczen,
6) Zamawiajgcy moze wezwacC wykonawce, ktérego oferta jest najkorzystniejsza i ktéry w
terminie nie ztozyt wymaganych niniejszym ogtoszeniem oswiadczen lub dokumentéw
lub ktéry nie ztozyt petnomocnictw, albo ktéry ztozyt wymagane oswiadczenia i
dokumenty zawierajgce btedy lub ktory ztozyt wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie przetargu lub jego odwofania albo
jego zamkniecia bez dokonania wyboru oferty.
7) W trakcie oceny Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) wezwania Wykonawcy w celu zlozenia dodatkowych wyjasnien na temat oferty
i kalkulacji ceny ofertowej (odmowa udzielenia wyjasnien przez oferenta spowoduje
nie rozpatrzenie ztozonej przez niego oferty),
b) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji - w przypadku osiggniecia przez
Wykonawcéw podobnej ilosci punktow wszystkich kryteriow oceny ofert,
C) negocjacji w sytuacji, gdy najkorzystniejsza oferta bedzie przekracza¢ zatozenia
budzetowe przewidziane na realizacje zamowienia,
d) przeprowadzenia rozmoéw z wybranym Wykonawcg celem odpowiedniego
uszczegotowienia warunkow realizacji zamowienia.
8) Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé swobodnego wyboru oferty na podstawie kryteriow
wskazanych w pkt. 1.
| 7. Termin zwigzania oferta:
1)  Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres nie krotszy niz 30 dni liczac od dnia, w
ktérym uptywa termin sktadania ofert.
2)  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania oferta.
| 8. Opis sposobu przygotowania oferty:
1)  Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.
2)  Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.
3)  Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej lub elektronicznej. W przypadku ztozenia

oferty w formie elektronicznej Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
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a)

b)

najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie do przedtozenia Zamawiajgcemu oferty w
formie pisemnej w terminie 7 dni od daty powiadomienia o wyborze jego oferty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy.
Oferta musi odpowiada¢ wymogom formalnym wskazanym w ogtoszeniu o przetargu.
Oferta powinna zawierac:

cene jednego z numerow 10 stronicowego Newslettera netto/brutto oraz catkowitg
wartos¢ zamowienia netto/ brutto (tgcznie 20 numerdow),

aktywne linki do powstatych projektow (portfolio) oraz referencie od min. 3
wczesniejszych klientow,

1 wstepny projekt NEWSLETTERA dla Polskiej Agencji Zeglugi Powietrznej (chcemy
zobaczy¢ przyktad: okfadki, zaprojektowanej strony, grafik, ktére bedg wykorzystane
docelowo w NEWSLETTERZE).

Najkrotszy mozliwy termin realizacji zamowienia (nie pozniej niz 15-12-2015),
Warunki ptatnosci (preferujemy 21 dni od daty otrzymania faktury).
Do oferty powinny by¢ dotgczone:

aktualny wyciagg z KRS Ilub kopia aktualnego wpisu do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej,

- kopia Regonu,

- zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP.

| 9. Termin oraz miejsce sktadania i otwarcia ofert:

1)
2)

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej do dnia 23.11.2015r.

Oferte pisemng nalezy ztozy¢é w Budynku Polskiej Agencji Zeglugi Powietrzne;j,
Warszawa ul. Wiezowa 8 - Kancelaria. Za date zlozenia oferty pisemnej uwaza sie
date wplywu oferty do Zamawiajgcego potwierdzong przez pracownika
Zamawiajgcego.

Oferte  przestang  elektronicznie  nalezy  przestaé na  adres e-mail:
anna.jawoszek@pansa.pl.

Za date ztozenia oferty przestanej elektronicznie uwaza sie moment wplywu
e-mail z ofertg do sieci informatycznej Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza wydtuzenie terminu sktadania ofert. Informacja w powyzszym
zakresie zostanie niezwtocznie opublikowana w miejscu publikacji ogtoszenia o
przetargu.

| 10. Sposéb porozumiewania sie z wykonawcami

1)

Osobg wyznaczong do kontaktow z wykonawcami jest:

w zakresie merytorycznym i handlowym:
Mikotaj Karpinski, mikolaj.karpinski@pansa.pl, 603-246-291
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Anna Jawoszek, anna.jawoszek@pansa.pl, 603-401-067

2) W przetargu wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i wykonawcy
przekazujg drogg pisemng, elektroniczng lub faksem. W przypadku przekazywania
odwiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem lub drogg elektroniczna,
kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3) Oswiadczenia wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane do Zamawiajacego
za pomocg faksu lub poczty elektronicznej uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich
tre$¢ dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem wymaganego terminu.

4)  Wykonawcy majg prawo wnosi¢ o wyjasnienie dotyczgce tresci ogtoszenia lub
zatgcznikdw. Zamawiajgcy odpowiada na istotne pytania wykonawcow dotyczgce tresci
ogtoszenia w formie publikacji pytania i odpowiedzi na pytanie (na stronie internetowej,
na ktérej opublikowane jest niniejsze ogtoszenie), bez ujawnienia zrédta zapytania.

| 11. Zawarcie umowy:

1)  Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie
zawiadamia elektronicznie wykonawcéw, ktorzy ziozyli oferty, o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe wykonawcy, ktérego oferte wybrano i wezwie
wykonawce, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli
wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe Zz
wykonawcg, ktorego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat
termin zwigzania oferta.

2)  Z wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa, ktorej projekt stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Ogtoszenia*.

| 12. Informacje dodatkowe

1)  Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo w szczegoélnosci do:

a) odwotania przetargu, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie, bez
podania przyczyn,

b) zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru oferty,

c) zmiany tresci ogtoszenia, zatgcznikow lub terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

d) zadania szczegotowych informacji i wyjasnien od wykonawcow na kazdym etapie
przetargu,

e) wylgcznej interpretacji zapisdw ogtoszenia, jak réwniez jego zatgcznikow,

f) uniewaznienia przetargu w przypadku nie zlozenia co najmniej jednej oferty
spetniajgcej wymagania przetargu.

g) Zmiany tresci ogtoszenia i zatgcznikow

| 13. Zataczniki:

- Nr1- Opis przedmiotu zamoéwienia
- Nr2- Druk oferty
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